
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  



 

 

 

 

 .، از اینکه مشمول رحمت بیدریغ توییم و هموار چتر لطف و عنایت بی نهایت تو بر ما سایه مهر خود را گسترده استبارالها بیکران سپاس تو را

از نرم افزارهای کاربردی  های مختلف اطرف ما به حدی افزایش یافته است که استفادهدانید رایانه و گسترش رشته های آن در فعالیتهمانطور که می

این کتاب پس از ماهها  بررسی و تلاش شبانه روزی با هدف  .مشاغل مختلف در سطح جامعه و یادگیری آنها به امری اجتناب ناپذیر بدل گشته است

 .است و آموزش سامانه پژوهان تدوین شدهگسترش مهارت 

های آنان تدوین این اثر میسر اند تشکر نمایم  که بدون حمایتدید آوردن این اثر یاری نمودهدر پایان جا دارد از خانواده ام و تمام عزیزانی که در پ

همکاران معاونت تحقیقات و  ،به خصوص آقای دکتر حسین صمدی کفیل لازم است از تمامی مسئولین معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه .نمیشد

دریغشان بر غنای هر چه بیشتر های بیعلیپور و آقای مهندس زمانی که با راهنمایی ،تقی زاده ،مقامی، ، مالکیمنافیها فناوری دانشگاه به خصوص خانم

.دل تشکر و سپاسگزاری را داشته باشاین کتاب افزودند کما
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 سامانه پژوهانکاربران ایرانی در  نحوه ی ثبت نام

 .شودصفحه ای به شکل زیر باز می .وارد نمائید ...و chrome, Firefox Googleرا در مرورگر  ir.ac.tbzmed.pazhoohan1 تارنما آدرس

 

 

 .شودصفحه ای جهت درج اطلاعات شخصی به شکل زیر باز می .لیک نمائیدیرا ک "ثبت نام در سامانه"در این صفحه متن آبی رنگی تحت عنوان 

                                                           
 فارسی سایت یا وب سایت می باشد تارنما واژه ی 1
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کاربری ی عبوررا وارد کند که در صورت فراموشی کلمهفعال یا به عبارتی استفاده مورد  2رونیکپست الکت پست الکترونیک فعال پژوهان: کاربر در این قسمت بایستی *

 .که در هنگام ثبت نام در این قسمت وارد کردید به آن ارسال گردد پست الکترونیکیجدید از طریق  ی عبورکلمه ،شان

مرکز مورد فعالیتش مشخص گردد و در صورتی که این قسمت فراموش شود  ل کند تا دانشکده/* درختواره دانشگاه علوم پزشکی: کاربر حتما باید این قسمت را تکمی

یلد خارج از ف .ماند و کاربر نمی تواند از سامانه استفاده کندباشد و کاربری شما بدون تائید میثبت نام شما ناقص بوده و مشخصات شما برای مدیر سیستم پنهان می

نماید اری میباشد ولی با اساتید دانشگاه علوم پزشکی تبریز همکبرای آن دسته از کاربرانی هست که از اساتید دانشگاه علوم پزشکی تبریز نمیدانشگاه علوم پزشکی تبریز 

 .کنندانتخاب می "خارج از دانشگاه علوم پزشکی تبریز"این کاربران محل خدمت خود را  .(...)همکار طرح 

ای به شکل زیر جهت لیک نمائید صفحهیرا ک  "بررسی اطلاعات و ادامه ثبت نام "ی سبز رنگ تحت عنوان های ستاره دار دکمهپس از درج اطلاعات شخصی و فیلد

 .شودتکمیل ثبت نام برای شما باز می

                                                           
  باشد…,Yahoo,Gmail,Tbzmedپست الکترونیک واژه ی فارسی ایمیل می باشد ایمیل می تواند  2
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 که به صورت خودکار درج می گردد ملی شخص می باشد * فیلد نام کاربری معرف کد

 .کلمه کمتر باشد 6ست که شما به هنگام ورود به سامانه ازآن استفاده خواهید کرد و این فیلد نباید از ی هی عبورکلمه*فیلد اسم رمز جدید: 

 .را بزنید "ثبت نام کاربری و اسم رمز "کس سوم تکرار نمائید و سپس دکمه ی سبز رنگ ارا در ب کلمه عبور

 .شودصفحه ای به شکل زیر باز می
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 .را بزنید "ذخیره کن "ی  ،  دکمهپس از ثبت تمام فیلدها 

کاربری  حساب، شما توسط مدیر سیستمما غیر فعال می باشد پس از تائید اطلاعات در حال حاضر حساب ش .کاربر جدید با موفقیت انجام گرفتثبت نام شما به عنوان 

 .شوید تان فعال شده و با نام کاربری و اسم رمز تعریف شده توسط خودتان می توانید وارد سامانه
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 ایرانی در سامانه پژوهانغیرنحوه ی ثبت نام کاربران 

 .صفحه ای به شکل زیر باز میشود .وارد نمائید ...و  Google chrome, Firefoxرا در مرورگر  pazhoohan.tbzmed.ac.ir تارنما آدرس

 

 .ای جهت درج اطلاعات شخصی به شکل زیر باز می شودصفحه  .لیک نمائیدیرا ک "ثبت نام در سامانه"در این صفحه متن آبی رنگی تحت عنوان 
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 تا صفر در این فیلد درج می کنند 11* کدملی: کاربران خارجی به جای کدملی       
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 ی¬کلمهموشی مورد استفاده یا به عبارتی فعال را وارد کند که در صورت فرا 3کاربر در این قسمت بایستی پست الکترونیک* پست الکترونیک فعال پژوهان: 

 .عبور جدید از طریق پست الکترونیکی که در هنگام ثبت نام در این قسمت وارد کردید به آن ارسال گردد ی¬کلمه ،عبورکاربری شان

ش شود سمت فراموق * درختواره دانشگاه علوم پزشکی: کاربر حتما باید این قسمت را تکمیل کند تا دانشکده/مرکز مورد فعالیتش مشخص گردد و در صورتی که این

 .ستفاده کندثبت نام شما ناقص بوده و مشخصات شما برای مدیر سیستم پنهان میباشد و کاربری شما بدون تائید می ماند و کاربر نمی تواند از سامانه ا

لیک نمائید صفحه ای به شکل زیر جهت یک را  "بررسی اطلاعات و ادامه ثبت نام "پس از درج اطلاعات شخصی و فیلدهای ستاره دار دکمه ی سبز رنگ تحت عنوان 

 تکمیل ثبت نام برای شما باز می شود

 
                                                           

 باشد Yahoo,Gmail,Tbzmed…,پست الکترونیک واژه ی فارسی ایمیل می باشد ایمیل می تواند  3
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 .مشخصه ی استاندارد دیگری که مورد فراموش کاربر نباشد باشدشماره پاسپورت  و یا هر  ،شماره همراه ،می تواند نام خانوادگی :* فیلد نام کاربری شخص

 .کلمه کمتر باشد 6هنگام ورود به سامانه ازآن استفاده خواهید کرد و این فیلد نباید از  ی هست که شما بهکلمه عبور*فیلد اسم رمز جدید: 

 .را بزنید "ثبت نام کاربری و اسم رمز "کس سوم تکرار نمائید و سپس دکمه ی سبز رنگ ارا در ب کلمه عبور

 .صفحه ای به شکل زیر باز می شود

 

 .را بزنید  "ذخیره کن "،  دکمه ی تمامی فیلدها  پس از ثبت 
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تان  حساب کاربری س از تائید شما توسط مدیر سیستم در حال حاضر حساب شما غیر فعال می باشد پ .ثبت نام شما به عنوان کاربر جدید با موفقیت انجام گرفت 

 .فعال شده و با نام کاربری و اسم رمز تعریف شده توسط خودتان می توانید وارد سامانه شوید

 خود را فراموش کرده بورکلمه عکاربری که 

رمز خود را  "کلمه عبور را فراموش کرده ام  " عبارتمی تواند از طریق  پس از اینکه وارد تارنما پژوهان به شکل ذیل شد خودرا فراموش کرده کلمه عبورکاربری که 

 .کاربر مورد نظر ارسال خواهد شد پست الکترونیکبازیابی کند رمز بازیابی شده به 

 

 ستم قفل سی
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لمه د کرد مجدد نام کاربر یا کزمانی که کاربر نام کاربری یا کلمه عبور خود را به اشتباه چندین بار وارد نماید حساب کاربری کاربر به شکل ذیل قفل می شود و با وار

د بعد از ته نام کاربری و کلمه عبور صحیح را دریافت نماینعبور اشتباه مدت زمان قفل افزایش می یابد بنابراین برای رفع قفل کاربری بایستی با مدیرسیستم تماس گرف

ثانیه( صبر کرده و در نهایت قفل سیستم 11دقیقه و 11کاربر باید نام کاربری و کلمه عبور صحیح را وارد کرده و به مدت زمان قفل اعلام شده )، اعلام حساب کاربری

 د شودشکسته و کاربر می تواند با موفقیت وارد حساب کاربری خو
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 معرفی محیط کار سامانه

 

به تفصیل توضیح داده خواهد  و داشبورد می باشد که در ادامه ها کارتابل ،بخش هایی از قبیل پروفایلشامل   که در شکل مشخص شده همانطور  محیط کاری سامانه

 .شد



 

 
06 

می شود که کاربر می تواند با کیلیک بر روی هر زیرمنو اقداماتی از قبیل آپلود منویی به شکل ذیل باز  ،بر روی آیکن آدمکنگه داشتن اشاره گر ماوس با  پروفایل:

 .را انجام دهد...تغییر کلمه عبور و ،آپلود امضا ،عکس

 

  .داهده می باشقابل مش ...سوابق شغلی و تحصیلی وارد شده توسط کاربر و ،صفحه ی رزومه ی کاربر از قبیل پروفایل علمی کاربر ،با کیلیک آیکن رزومه رزومه:



 

 
07 

 .تصویر را در سامانه آپلود نمائید"Browse" در کامپیوترتان ذخیره نمائید و سپس از طریق دکمه ی  jpgو به صورت  4*4ابتدا تصویر را در ابعاد  آپلود عکس:

 

کیلو بایت در کامپیوترذخیره نمائید و سپس از طریق و در اندازه ی کمتر از ده  jpgبه صورت  وسمت  را در صفحه ای ترسیم نموده سپس ابتدا امضاء  آپلود امضا:

 .آپلود نمائید ا  مانند نمونه ی مشابه سامانهامضا ر "تغییر امضاء"دکمه ی 
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 .برای تغییر کلمه عبور حساب کاربری از این آیکن استفاده می کنیم تغییر اسم رمز:

 .پروفایلشان را تغییر دهند ،کاربران در صورت لزوم می تواند از طریق دکمه ی ویرایش پروفایل کاربر بازشده که ،با کیلیک این آیکن ویرایش پروفایل:
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کرده بود از سامانه استفاده  4به فرآیندی گفته می شود که طی آن کاربر به سامانه اعلام میکند که نمی خواهد متناسب با هویتی که پیش تر لاگین خروج از سامانه:

ه توضیح لازم ب.این موضوع را به سامانه اطلاع دهد ،کاربر دیگر نیازی به دسترسی حاصل از لاگین کردن ندارد می تواند با لاگ آوت کردنبه عبارت بهتر زمانی که .کند

بازگشت "ا کیلیک پیغامی به شکل ذیل قابل مشاهده است که برخ نمی دهد و با بازکردن مجدد پنجره  ، فرایند خروج از حساب کاربریاست با بستن پنجره ی نرم افزار

باسیستم است که انتظارش را بنابراین زمانی که یک کاربر لاگین می کند سیستم تصور می کند همان فردی در حال کار .وارد حساب کاربری جاری شد  "به کارتابل

از اتمام  بنابراین توصیه می شود پس.ستم استفاده کندداشته است و این تصور تا پایان مدت نشست لاگین به همان قوت باقی می ماند حتی اگر فرد دیگری از اسن سی

 از اهمیت بیشتری برخوردار کار خود با خروج از سامانه، امکان دسترسی غیرمجاز افرادی که از همان سیستم استفاده می کنند را از بین ببرند و لذا رعایت این موضوع

  .است

 

 

                                                           
ز روش های رای افزایش امنیت اشد رایج ترین اطلاعاتی که برای لاگین کردن مورد استفاده قرار می گیرد نام کاربری و کلمه عبور می باشد البته در برخی از سیستم ها بلاگین کردن فرایندی برای ورود به سیستم )نرم افزار( می با 4

 الگو اثر انگشت و... استفاده می شود ،دیگری از جمله تعریف الگو از قبیل الگو تصویری
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 :کارتابل ها

به  (ستادی و کارشناسان پژوهشگران، مدیر سامانه، راهبراندر تمام کاربران )رزومه و اطلاعات شخصی هر کاربر می باشد  و این کارتابل در خصوص  کارتابل شخصی:

 : زیر شاخه های یک شکل می باشد و در این بخش شامل

   اطلاعات شخصی 

طرح ها /پایان نامه ها 

مقالات ارائه شده در همایش/کنگره 

مقالات چاپ شده در مجله 

کتاب ها 

گزارشات پیشرفت 

  .می باشد

 : اطلاعات شخصی

و اطلاعات  شناسنامه ای "زیرشاخه ای تحت عنوان ، یکی از این زیر شاخه هاکه .صفحه ی اطلاعات شخصی که به صورت درختواره ای از فرم ها)زیرشاخه( می باشد 

کاربران با کیلیک روی زیر  ،ویرایش اطلاعات یاجهت تکمیل اطلاعات لذا  ثبت نموده اند رم را اطلاعات این ف ،محترم در زمان ثبت نام انکه که کاربربوده  "عمومی

وجود  "ویرایش "مطابق تصویر دکمه ای تحت عنوان فرم اطلاعات شناسنامه ای و عمومی باز شده که در انتهای صفحه   ،"اطلاعات شناسنامه ای و عمومی"شاخه ی 

 .وجود داردالصاق مستندات )گواهی کارگاه اخلاق طرح تحقیقاتی/پایان نامه(  و تویرایش اطلاعا امکانکه دارد 



 

 
20 

 

، که دارای فرم های متعدد از جمله اطلاعات شناسنامه ای و عمومی، داده هاس سامانه ی علم سنجی، سوابق زیر شاخه های دیگر پوشه ی اطلاعات شخصی

  .است شدهمی باشد که در تصویر ذیل توضیح داده  ...تحصیلی و
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 .شامل زیرپوشه هایی به شرح ذیل می باشد: طرح ها/پایان نامه ها

 

در نقش ثبت کننده ی طرح های پژوهشگری که طرح تحقیقاتی یا پایان نامه رو در سامانه پژوهان ثبت می کند  ،شاخهزیردراین به عنوان ثبت کننده: 

به عبارت دیگر طرح های تحقیقاتی توسط هر پژوهشگری )دانشجو استادراهنما/مجری  .این پوشه قرار میگیرد در پایان نامه/طرح تحقیقاتی/پایان نامه می باشد و 

نشاندهنده ی آن است که پس از ثبت چه مراحلی  که این زیر پوشه ها ( که در سامانه ثبت شود در این پوشه قرار می گیرد و شامل زیر پوشه هایی می باشد ...و
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 ،تایید شده ،در جریان تصویب، ارجاع شده جهت اصلاح ،در حال ثبت ،: همه طرح ها/پایان نامهکه شامل /پایان نامه طی می شود می باشد برای طرح تحقیقاتی

 ردشده می باشد ،طرح های ثبت شده سامانه قبلی ،خاتمه یافته، فسخ/توقف اجرا ،اتمام یافته و در انتظارارائه مقاله/حسن انجام کار ،در دست اجرا

کارشناسان محترم که عمدتا سمت کارشناس شورای واحد خود را برعهده دارند برای ارسال یک پروپوزال به کمیته/شورای  به عنوان کارشناس شورا/کمیته:

 "پروپوزال به حالت  وضعیت گردش کار ،استفاده می نمایند بعد از ارسال به کمیته/شورا "ارجاع به شورا/کمیته  "پژوهشی از دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان  

 "خاتمه داده شده "،  "نظرهای قبلی شورا" ،"در انتظار نظر شورا"این شاخه شامل زیر پوشه هایی تحت عنوان  .نمایش داده می شود "در دست شورا/کمیته 

یته به عنوان کارشناس شورا/کم ی شاخه زیر در ،کارتابل شخصیقسمت طرح/پایا نامه  مذکور می تواند با رفتن به ر این مرحله کارشناس محترم شورا د.می باشد

طرح های جلسه آتی را به اعضای شورا اعلام ، دکمه اعلام طرح ها به اعضای شورارا باز کرده و با این فرمیکی از پروپوزال های وجود دارد انتظار نظر شورا فرم در 

، توسط کارشناس شورا با زدن مطابق صورتجلسه تنظیمی و نظرات اعضای محترم شوراال برای هر پروپوزشورا نظر در نهایت بعد از برگزاری جلسه .نمایندمی 

 .ثبت می شود"پاسخ کمیته/شورا"  ی آبی رنگ دکمه

امل در نقش مجری/همکار می باشد در این زیر پوشه قرار می گیرد و ش، تمام طرح/پایان نامه هایی که کاربر در آن ،دراین زیرشاخه به عنوان مجری/همکار:

می باشد که نشانگر طرح /پایان نامه هایی می باشد که کاربر در آن در نقش   "طرح های در حال ثبت تایید همکاری نشده  "زیر پوشه ای تحت عنوان 

مکاری سبت به انجام تایید هن  ،موجود در این زیرپوشه پروپوزالطرح/پایان نامه  ثبت شده  و کاربر با باز کردن ، توسط پژوهشگر دیگر کهمجری/همکار می باشد 

 .نماید می اقدام

ی کاربر با کیلیک بر روبرای کاربری مورد استفاده قرار می گیرد که در سمت عضو شورا باشد و  پروپوزال هایی که در این فرم قراردارد  شورا: به عنوان عضو

 .کمیته اخلاق می نمایدشورا/قدام به بررسی پروپوزال مطابق فرایند پروپوزال ا

 .های ثبت شده ی کاربر را نمایش می دهداین شاخه همایش/کنگره  مقاله ارائه شده در همایش/کنگره:

 .این شاخه  مقالات ثبت شدهی کاربر را  کاربر را نمایش می دهد مقاله چاپ شده در مجله:
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طرح های تحقیقاتی/پایان اد راهنما برای مجری/استهای شاخه ی گزارشات پیشرفت در کارتابل شخصی به منظور درخواست گزارشات پیشرفت:

این شاخه شامل  باشد...غیرمالی و علمی و های درخواست ،مالیهای درخواست  می تواند درخواست ها.می باشد ،عقد قرارداد شده که یینامه ها

 .زیر پوشه هایی به شرح ذیل می باشد

 "پرداخت شده" و "در جریان تصویب "  ،"ارجاع شده جهت اصلاح"شه هایی تحت عنوان فت شامل زیر پواین شاخه از گزارشات پیشر به عنوان ثبت کننده:

 درخصوص طرح/پایان نامه در زیر پوشه های این "ثبت گزارش/درخواست/مقاله "از طریق دکمه  مجری/استاد راهنما پس از صدور هرگونه درخواست.می باشد

 .قرار میگیرداز درختواره به شرح ذیل  شاخه

مرکز جهت بررسی ارسال می نماید در  درخواست فوق را  به کارشناس دانشکده/ ،پس از ثبت درخواست /استاد راهنمامجری شده شده جهت اصلاح:ارجاع 

با  مراهه باشد کارشناسان محترم درخواست فوق رانیاز داور/شورا  ی مبنی بر اصلاح یا توضیح مجری از جانبصورتی که مستندات ناقص باشد یا درخواست

ی  درخواست فوق در این پوشه ،جهت تکمیل به مجری/استاد راهنما ارجاع می دهند پس از ارجاع یک پیام)در متن پیام علت ارجاع را توضیح می دهند(

 .قرار می گیرد کاربر

  .باشد ...شورا و ،یدرخواست کاربر زمانی در این پوشه قرار می گیرد که درخواست در پروسه ی بررسی از قبیل داور درجریان تصویب:

نامه ی متمم افزایش/کاهش هزینه  ،نامه ی گزارش نهایی ،این پوشه مربوط به نامه های حسابداری از قبیل نامه ی پیش پرداخت طرح ها پرداخت شده:

ز اینکه نامه ی حسابداری از جانب پس ا .جزء گزارشات پیشرفت در سامانه می باشد ...گزارش نهایی و ،می باشد لازم به توضیح است که پیش پرداخت...و

برای  هر یک از این گزارشات کارشناس محترم معاونت بررسی شد از طریق راهبر به حسابداری معاونت جهت پرداخت ارسال می گردد و پس از پرداخت

 .کاربر در این پوشه قابل رویت است

می شود که مجری/استاد راهنما برونده طرح/پایان نامه)مقاله پایان نامه گزارش  استفاده به این منظور نظارت/داوری در گزارشات پیشرفت به عنوان ناظر/داور:

( می دهند که نیاز به داوری ...نهایی محصول ( برای اتمام طرح/پایان نامه ارائه می دهد یا درخواست علمی)تغییر عنوان کاهش نمونه ها تغییرات در متغیرها و

نظارت/داوری " ، "داوری های انجام شده /نظارت  "  ،"داوری شما /در انتظار نظارت"رفت شامل زیر پوشه هایی تحت عنوان این شاخه از گزارشات پیش .دارد
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درخواست ، کاربر داوری شمانظارت/بعد از باز کردن زیرشاخه مربوط به در انتظار  .می باشد "نظارت /داوری های پذیرفته نشده"و " های لغو شده از طرف دانشکده

و پس از اینکه  .وارد پروسه داوری و فرم مدیریت داوری می شود بر روی هر درخواست را مشاهده می نماید که در انتظار داوری می باشند و با کیلیک اییه

اشد به عبارت دیگر تمام قابل مشاهده می ب ،داوری های انجام شدهنظارت/داوری شده را با باز کردن زیرشاخه مربوط به  درخواستکاربر محترم داوری نمودند 

ت درخواسو در صورتی که کاربر مایل به داوری .که پروسه داوریشان توسط کاربر طی شده در این زیرپوشه برای کاربرقابل مشاهده می باشد درخواست هایی

در  درخواست ،ا کیلیک بر روی دکمه ی فوققابل رویت می باشد که ب "عدم پذیرش داوری"را باز کردند دکمه ای تحت عنوان  نباشد پس از اینکه درخواست

هایی که کاربر مایل به انجام داوری نبوده در این زیر پوشه  تر تمام درخواست داوری های پذیرفته نشده قرار می گیرد  و به عبارت دقیقنظارت/زیر پوشه ی 

شایان ذکر است که کارشناسان محترم دانشکده/مراکز  بنا به دلایلی  لغوشده از طرف دانشکدهداوری های نظارت/در خصوص زیر پوشه ی  .قابل مشاهد می باشد

 .فرایند داوری که برای کاربر ارسال شده را اختتام می زنند ....و ددلایناتمام ، از جمله: فوت کاربر

ناسان کارشمام مهلت زمانی تعیین شده جهت داوری در سامانه در نظر می گیرند که پس از ات برای داوری ددلاینلازم به ذکر است که کارشناسان دانشکده/مراکز 

که توسط دانشکده/مرکز اختتام یافته از طریق این زیر پوشه برای کاربر قابل مشاهده ،و به عبارت دیگر تمام داوری های کاربر.داوری را اختتام می زنند محترم

  .می باشد

که در این فرم قراردارد  برای کاربری مورد استفاده قرار می گیرد که در سمت  (...نامه، مقاله و ، پایاندرخواست هایی)گزارش نهایی+مقاله به عنوان عضو شورا:

 .عضو شورا باشد و کاربر با کیلیک بر روی هر درخواست اقدام به بررسی مطابق فرایند شورا/کمیته اخلاق می نماید
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 سوالات رایج قسمت اطلاعات شخصی

طابق م یئت علمی اعلام میکنند که با وجود اینکه اطلاعات شون تکمیل هس ولی در طرح ها نمی تونند تائید همکاری کنند و هشداریبرخی از دانشجویان و اعضای ه

داده می شود که در این صورت راهنمایی که  "فرمائیداطلاعات شخصی خود را تکمیل و سپس همکاری خود را اعلام  "تحت عنوان  از جانب سیستم  ذیل تصویر

 ،ع تحصیلیمقط ،د به این شکل است که دانشجویان و اعضای هیئت علمی حتما چهار فیلد مرتبه علمیندانشکده/مرکز بایستی در این خصوص ارائه ده محترم رشناسانکا

ناسنامه ای و عمومی چهار را در قسمت کارتابل شخصی رفته و سپس پوشه ی اطلاعات شخصی را باز نموده و از شاخه ی اطلاعات ش رشته تخصصی و شماره حساب

بخش طرح ها/ پایان نامه ها در مورد دکمه تکمیل نمایند سپس می توانند از طریق دکمه ی آبی بالای طرح ها تایید همکاری نمایند که در  فیلد را مذکور را بررسی و

 .توضیح داده خواهد شد ی تایید همکاری
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 داشبورد

 استادراهنما/مجری و داور ،کارشناس،بر)دانشجومقالات و گزارشات پیشرفت های در دست کار، عنوان یادآور می باشد طرح ها به قسمت داشبورد درسامانه پژوهان که -1

 )قسمت اول مطابق تصویر( .محترم یادآوری می کنند برانکار که نیاز به بررسی دارند را به (...و

تهیه شده  ی اف جهت استفاده ی کاربران به صورت ویدیوئی و پی دسامانه پژوهان  آموزشی فایل های "راهنما ها و مستندات پژوهشی  "با کیلیک آیکن  -2

 )قسمت دوم مطابق تصویر(.است

 )قسمت سوم مطابق تصویر( .درج نمایند ز طریق داشبوردکتاب را می توانند او  همایش،مقاله ،/پایان نامهطرح، محققین محترم -3
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 دداشبوربه مربوط  آیکن هایآموزش 

 ،صفحه ای در خصوص گزارشات مربوط به طرح ها ،لیک روی این آیکنیبا کاین آیکن برای کارشناسان ستادی فعال می باشد و کارشناسان محترم  گزارش های ثابت:

ح است لازم به توضی .یاز استفاده کننداز آیکن های فوق می توانند براساس ن ،جهت دریافت گزارشمحترم نمایان می شود که کارشناسان  ...و مقالات و لیست حسابداری

 .قابل دریافت می باشد Excelهمچنین این گزارشات در قالب فایل ، متناسب با نیاز کارشناس از طریق اعمال فیلتر متناسب قابل تنظیم می باشد هر یک از این گزارشات
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ترم لیست داوری های مربوط به طرح ها و گزارشات پیشرفت را مشاهده می نمایند مح ، کارشناسانلیک روی این آیکنیبا کلیست حسابداری پرداخت داوری: آیکن 

 .دریافت شودExcel این لیست می تواند براساس تاریخ تنظیم و همچنین میتواند در قالب فایل 
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 ، داوری های کاربر به شکلد و با کیلیک بر روی این آیکناین آیکن که در داشبورد هر کاربری وجود دارد  و بیانگر داوری های کاربر می باش آیکن داوری های فردی:

 .جدول قابل رویت می باشد
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، لیست داوری های کاربر که برای طرح های تحقیقاتی انجام داده این آیکن در داشبورد هر کاربری وجود دارد با کیلیک این آیکن :گواهی داوری طرح های تحقیقاتی

  .کاربر با تنظیم باکس تاریخ )در صورت لزوم( گواهی فوق را می تواند پرینت نماید را به صورت گواهی ارائه می دهدکه
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صفحه ای از مقالات و همایش های کاربر قابل مشاهده می باشد  ،لیک این آیکنیبا ک .این آیکن مختص اعضای محترم هیئت علمی می باشد محاسبه امتیاز ترفیع:

پایه ی خود را دریافت نماید لازم به توضیح است  امتیازات مقالات و همایش ها برحسب آیین نامه ی ترفیع پایه محاسبه می شود هر کاربری می تواند  امتیازات ترفیع 

ضای یح اعرا براساس ثبت صح و همایش ها مزایایی که این فرم دارد امتیازات مقالات.کاربر می تواند امتیازات خود را براساس سال شمسی و یا میلادی تنظیم نمایدو 
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و بعد از تائید کارشناسان و راهبران معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه به صورت خودکار محاسبه میکند و در اختیار اعضای هیئت علمی و در سامانه هیئت علمی 

وع مقاله، ، نعنوان مقاله)یستی بررسی شود فیلدهای کارشناسان محترم مقالات در صورت سوال پژوهشگران در امتیازت مقالات اولین موردی که با.کارشناسان قرار میدهد

زیرا سیستم براساس این فیلد ها و آیین نامه ی ترفیع پایه امتیازات را .می باشد (نحوه ی ایندکس شدن مقاله، تعداد کل نویسندگان، نفر چندم مقاله، نویسنده مسئول

 .محاسبه می نماید

 ایه:سوالات متداول قسمت محاسبه امتیاز ترفیع پ

 امتیاز آن مقاله توسط سیستم محاسبه نشده لطفا علت عدم محاسبه ی امتیاز مقاله را اعلام نمائید؟ ،علیرغم ثبت مقاله و تائید نهایی آن توسط کارشناس -1

ضیح است لازم به تو .آنرا محاسبه نمایدپاسخ: پژوهشگران محترم بایستی در هنگام ثبت مقالات نوع مقاله و ایندکس مقاله را صحیح درج نمایند تا سیستم امتیاز 

 .که سامانه امتیاز را برحسب اطلاعاتی که پژوهشگر ثبت کرده محاسبه می نماید

له اسیستم امتیاز برخی از نویسندگان مقاله را محاسبه  ولی برای برخی از نویسندگان در فرم ترفیع پایه مق  ،علیرغم ثبت مقاله و تائید نهایی آن توسط کارشناس -2

  و امتیاز آن  حساب نشده علت عدم محاسبه ی امتیاز برای برخی از نویسندگان مقاله را اعلام نمائید؟

 .در فرم نویسندگان اسامی برخی از نویسنده ها را درج ننموده استثبت کننده ی مقاله  ،در هنگام ثبت مقالهپاسخ: 

ترفیع پایه همه ی مقالات آنان و امتیازات قابل مشاهده می باشد ولی در هنگام تنظیم تاریخ و اعمال در برخی مواقع پژوهشگران اعلام می کنند که در صفحه ی -3

 علت عدم نمایش مقاله در آن بازه ی زمانی چیست؟ .، آن مقاله را در آن بازه ی زمانی نمایش نمی دهدبازه ی زمانی

 .ل دارد چاپ مقاله برای آن بازه ی زمانی تنظیم شده نباشدتاریخ چاپ مدنظر می باشد و احتما ،پاسخ: در هنگام ثبت مقالات

می باشد با وجود ثبت اطلاعات صحیح در سامانه امتیازی برای آن محاسبه ننموده علت عدم محاسبه ی امتیاز مقاله  case reportدر هنگام ثبت مقالات نوع مقاله -4

 چیست؟

 .و تکمیل نشده استفیلد تعداد بیمار خالی  ،پاسخ: در هنگام ثبت مقاله
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صفحه ای از مقالات و همایش های کاربر قابل مشاهده می باشد  ،با کیلیک این آیکن .این آیکن مختص اعضای محترم هیئت علمی می باشد محاسبه امتیاز پژوهشی:
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ایش ها برحسب آیین نامه ی پژوهشی محاسبه شده  و کاربر هر کاربری می تواند  امتیازات پژوهشی خود را دریافت نماید لازم به توضیح است  امتیازات مقالات و هم

مزایایی که این فرم دارد امتیازات مقالات و همایش ها را براساس ثبت صحیح اعضای هیئت .می تواند امتیازات خود را براساس سال شمسی و یا میلادی تنظیم نماید

حقیقات و فناوری دانشگاه به صورت خودکار محاسبه میکند و در اختیار اعضای هیئت علمی و کارشناسان علمی در سامانه و بعد از تائید کارشناسان و راهبران معاونت ت

 ، نوع مقاله، نحوه یکارشناسان محترم مقالات در صورت سوال پژوهشگران در امتیازت مقالات اولین موردی که بایستی بررسی شود فیلدهای )عنوان مقاله.قرار میدهد

آیا در مقاله افلیشن دانشگاه های بین المللی خارج از ،  SJR QUARTILE ،SJR ،IF، تعداد کل نویسندگان، نفر چندم مقاله، نویسنده مسئول ایندکس شدن مقاله،

 .زیرا سیستم براساس این فیلد ها و آیین نامه ی ترفیع پایه امتیازات را محاسبه می نماید.می باشد (کشور وجود دارد؟
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مه اخصوص تفاوت امتیاز ترفیع و پژوهشی لازم بذکر است که اشل محاسبه امتیازات این مطابق آئین نامه ها متفاوت هست و سیستم براساس آئین ننکته قابل توجه در 

 .محاسبه جداگانه ای انجام میدهد
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که ع پایه ی اعضای هیئت علمی محاسبه می شود در حالیامتیاز ترفیع پایه براساس آئین نامه ترفیتفاوت محاسبه امتیاز ترفیع پایه  با محاسبه امتیاز پژوهشی: 

 .امتیاز پژوهشی براساس آئین نامه پژوهشی ی اعضای هیئت علمی محاسبه می شود

صفحه ای باز می شود که  نشاندهنده ی لیست طرح های تحقیقاتی/پایان نامه هایی است که تسویه نشده اند  این آیکن با کیلیک وضعیت اعتباری پژوهشگر:

ح/پایان ، طراس محترم معاونتوپژوهشگران محترم بایستی با  ارائه برون ده مورد نیاز طرح های تحقیقاتی/پایان نامه ها و پس از گذراندن مراحل بررسی  و تایید کارشن

در صفحه وضعیت اعتباری پژوهشگر دو  باشدبه معنی وضعیت مالی طرح ها/ پایان نامه های کاربر می  از این لیست حذف می گردد به عبارت دیگر این صفحه  نامه

 .عبارت به شرح ذیل وجود دارد

 خلاصه وضعیت مالی طرح های ثبت شده در سامانه پژوهان:    

که  یشرفتبرون ده مورد نیاز را از طریق گزارشات پ محترم ثبت شده است پس از اینکه پژوهشگرانطرح های تحقیقاتی/ پایان نامه ها که از طریق سامانه پژوهان 

طرح را اختتام میزنند و  ،تنکارشناس محترم معاو( ...و شورا ها ،بررسی )از قبیل داوری ها در ادامه توضیخ داده خواهد شد ارسال کردند و پس از گذراندن مراحل

 حذف می شود   بدهی ها از لیست  به صورت خودکارطرح 

 خلاصه وضعیت مالی طرح های تسویه نشده قبلی:

هت جهایی قبل از اجرای سامانه پژوهان مطابق داده های سامانه قبلی می باشد که تسویه نشده و به در خصوص لیست طرح های تحقیقاتی/پایان نامه فیلد این 

 .شوداقدام  بایدتسویه و حذف این موارد از لیست قابل مشاهده به یکی از روش های زیر

امانه پژوهان نیز ثبت شده باشد عنوان طرح/پایان نامه مذکور را به همراه کد رهگیری طرح/پایان نامه اگر هر کدام از موارد موجود در لیست همزمان در س .1

به کارشناس پژوهشی دانشکده/مرکز تحقیقاتی مرتبط اعلام نمایید تا بعد از بررسی و تطبیق پژوهشگران متناظر با همین مورد که در پژوهان ثبت گردیده 

 .نمایش داده شده با مدیر سامانه مکاتبه نماینداطلاعات نسبت به حذف مورد 
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تندات و مدارک تسویه اگر طرح جزو موارد اجرایی قبل از راه اندازی سامانه پژوهان بوده و اقدامات آن اتمام پذیرفته و تسویه حساب نیز شده است با ارائه مس .2

ا مورد نمایند تمی  ررسی دقیق اطلاعات در صورت تایید با مدیر سامانه مکاتبه به کارشناس دانشکده/مرکز مربوطه درخواست حذف نمایید و ایشان نیز با ب

 .گردد حذف پژوهشگرانمذکور از لیست 

چنان در حال اجرا اگر موردی در لیست وجود دارد که اجرای آن قبل از شروع به کار سامانه پژوهان بوده )و نیز تاکنون در سامانه پژوهان ثبت نشده( ولی هم .3

د نده میپروپوزال مورد مذکور را در سامانه پژوهان ثبت و به کارشناس پژوهشی دانشکده/مرکز مربوطه اطلاع پژوهشگران و تسویه حساب نگردیده،  می باشد

شروع اجرا د قراداد/مدارک مرتبط با طرح تحقیقاتی/پایان نامه فوق را به پروپوزال ثبت شده در سامانه پیوست نموده و به مرحله عق روند تسویه صورت گیرد تا

شوید ق با مشکلی مواجه نارسال نمایند تا زمان اتمام طرح تحقیقاتی/پایان نامه و اقدام به تسویه با ارائه گزارش نهایی/ مقاله/ ترجمان دانش مرتبط با مورد فو

ه کارشناس پژوهشی دانشکده/مرکز مربوطه اعلام فرمایید کد رهگیری را به همراه موضوع ب 1، همچنین در این گونه موارد بعد از ثبت در پژوهان مطابق بند 

 .تا نسبت به حذف مورد فوق از لیست شما با مدیر سیستم مکاتبه نمایند
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 آموزش آیکن های مربوط به قسمت سوم داشبورد:
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ید با ئلیک نمایک طور که در قسمت سوم تصویر مشخص شدههمان پایان نامه بایستی بر روی آیکن طرح/ پایان نامه جدیدبرای ثبت طرح /  طرح/پایان نامه جدید:

 .به شکل ذیل باز می شود ای  لیک این آیکن صفحهیک

 

تصویری به شکل ذیل جهت انتخاب محل بررسی کننده  .درا می زنی "بررسی اطلاعات و ادامه ثبت نام "عنوان طرح تحقیقاتی/ پایان نامه را وارد کرده سپس دکمه ی  

 .امه باز می شودطرح/پایان ن
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زشکی رج از دانشگاه علوم پانتخاب کنند لازم به توضیح است که اگر پژوهشگری گزینه ی خااز درختواره باید محل بررسی کننده طرح را به درستی  محترم  پژوهشگران

اب محل بررسی کننده طرح/پایان نامه دکمه ی ادامه ثبت رکوردرا انتخپس از  .قابل رویت نخواهد بود مذکور برای هیچ کارشناسی طرح تحقیقاتی / پایان نامه درا بزن

 .طرح تحقیقاتی/پایان نامه را وارد کنند و علمی باید اطلاعات کلیمحترم  در صفحه ای که باز می شود پژوهشگران .لیک نمائیدیک
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ها مربوط به طرح های تحقیقاتی/پایان نامه ها  را در فرم چکیده ی طرح هست که از آن طریق می توانید فایل های" Browse "در پایین صفحه دکمه ای تحت عنوان 

 .داده های واردشده در فرم های اطلاعاتی سامانه پژوهان می باشد ،ملاک ارزیابی و بررسی طرح/پایان نامه .الصاق نمائید

 .را می زنید صفحه ای به شکل ذیل باز می شود "ذخیره کن"پس از تکمیل اطلاعات و پیوست کردن فایل های لازم دکمه ی سبز تحت عنوان 
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 .بررسی می گردد به شکل ذیل می باشد که تک تک این فرم هااین تصویر مربوط به فرم های طرح های تحقیقاتی/پایان نامه  قسمت اول
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، فرم اهداف اختصاصی و روش اجرا، فرم مجری/ ادیفرم متون پیشنه ،فرم های چکیده زیرشاخه هایی تحت عنوان : این پوشه شاملپوشه خلاصه پیشنهاد طرح

 .و فرم روند اجرایی طرح می باشد فرم اختصاصی طرح های فناورانه همکاران،

 پژوهشگران .درج گردد مطابق تصویر توسط ثبت کننده بایستی "درج"از طریق دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان  ،اسامی تمام همکاران طرح فرم مجری/همکاران:

 نقش همکاران بایستی نکته قابل توجه دیگر .اید توجه کنند که برای تایید همکاری حتما باید اسامی  همه همکاران طرح  در این فرم دقیق درج گرددب محترم

ینه در صورتیکه زم طرح های تحقیقاتی باشد نقش پژوهشگران  می تواند مجری و همکار باشد و ،مطابق زمینه طرح پروپوزال درج گردد درصورتیکه زمینه ی طرح

 پایان نامه باشد نقش طرح ،پایان نامه باشد نقش پژوهشگران باید استاد راهنما و همکار و دانشجوی مالک پایان نامه باشد و در صورتیکه زمینه ی طرح ،ی طرح

 .پژوهشگران فقط باید استاد راهنما و همکار و دانشجوی مالک پایان نامه باشد
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، تاریخ ورود به دانشکده/مرکز، تاریخ تصویب شورای دانشکده/مرکز، تاریخ ورود ماه-مدت اجرا تاریخ ثبت/ ارائه طرح درسامانه، در این فرم :فرم روند اجرایی طرح

رجمان دانش، ش، تاریخ تانبه معاونت، تاریخ تائید کمیته اخلاق، تاریخ تصویب نهایی، تاریخ شروع، تاریخ خاتمه، تاریخ خاتمه واقع شده، تایید کارشناس، ترجمان د

 .در دسترس کارشناسان محترم می باشد، تاریخ تعلیق/ توقف اجرای طرح تاریخ رد ، IRCTتاریخ ثبت کد 
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 .این فرم نشاندهنده محل بررسی کننده طرح تحقیقاتی/پایان نامه می باشدفرم دانشکده/مرکز مربوطه: 

 ملزومات،  ، منابع علمیزمانبندی و محل اجرا ،فرم های ملاحظات اخلاقی زیرشاخه هایی تحت عنوان  این پوشه شاملپوشه ی متن پیشنهاد پژوهشی)پروپوزال(: 

 .طرح/ پایان نامه می باشد

 تکمیل شود و لازم است پژوهشگران، آزمایشگاهی، حیوانی(ملاحظات اخلاقی با توجه به روش اجرای طرح باید در کلیه ی طرح ها)انسانی ملاحظات اخلاقی:

 ، دریافت فایل دستورالعملکدهای اخلاق در پژوهش های علوم پزشکی لینک های دریافت فایل.باشند متعهد به رعایت کدهای اخلاقی قید شده در سامانه ممحتر

موجود در سامانه مطالعه  یاهداف آزمایشگاه مربوط به مراقبت و استفاده از حیوانات برای مراقبت و استفاده از حیوانات برای اهداف آزمایشگاهی، ضمائم اخلاقی

 د و باکس توضیحات مجریملزومات اخلاقی را تکمیل نمای  ،بایستی با توجه به روش اجرای طرح یا استاد راهنما تیک های مربوطه را زده و علاوه بر آن مجری و 

 .بایستی تکمیل گردد یا استاد راهنما

 .ت نامه طرح تحقیقاتی/پایان نامه در این فرم الصاق می گرددفایل پرسشنامه و فایل رضایملزومات طرح/پایان نامه ها: 
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 ی،تخصصهزینه آزمایشات و خدمات ، هزینه های پرسنلی هزینه های طرح/پایان نامه در این پوشه قرار می گیرد و شامل فرم هایی از قبیل :پوشه ی هزینه های طرح: 

 .تامین بودجه از سایر منابع می باشدکتب،نشریات و مقالات، سایر هزینه ها، جمع هزینه های طرح، زینه وسایل و مواد درخواستی، هزینه مسافرت، هزینه ه

تبریز تامین شده باشد در این قسمت درج می  که خارج از دانشگاه علوم پزشکی (ایبودجه هر منبع دیگری )  /پایان نامه ر طرحدتامین بودجه از سایر منابع: 

آیا بودجه  ، ، تاریخ تخصیص اعتبار، شرایط تخصیصع می باشد که در هنگام درج بایستی اطلاعات مربوط به این که اعتبار از کدام مرکزگرددو به عنوان سایر مناب

 .رددگدر این فرم باید درج  ...و ن کننده دریافت خواهد شد،میزان اعتباری تامین شده به حساب معاونت واریز شده یا به صورت مستقل توسط مجری از تامی
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ناظران پیشنهادی: در طرح های کارآزمایی بالینی قبل از اینکه طرح های تحقیقاتی/پایان نامه ها به کمیته ی ملی اخلاق ارسال شود حتما  فرم

رح ط گردد کمیته اخلاق ناظرین را بررسی کرده و یکی را به عنوان ناظر در این فرم پیشنهاد دو نفر به عنوان ناظر بایستی از طرف دانشکده

  .انتخاب می کنند و ابلاغ ناظر از طرف کمیته ملی اخلاق به ناظر محترم ارسال می گردد

ه این پوش .فرم های این پوشه وقتی طرح تحقیقاتی/پایان نامه در مرحله عقد قرارداد باشد کاربرد دارد ودر این مرحله فعال می گرددگزارش و دستاوردها: پوشه ی 

 .زارش های پیشرفت، نگارش ترجمان)کاربست(دانش، تمدید مدت، مقالات مرتبط، کتاب های مرتبط می باشدشامل فرم هایی از قبیل گ

 "ثبت گزارش/درخواس/مقاله "آبی رنگ تحت عنوان  دکمه یوقتی طرح های تحقیقاتی/ پایان نامه ها به مرحله ی عقد قرارداد می رسد گزارش های پیشرفت: 

درخواست های مالی، غیرمالی )اضافه  در صورت لزومدرخواست هایی از قبیل ال می گردد که مجری / استاد راهنما می تواندبرای مجری یا استاد راهنما فع

 .به کارشناس دانشکده/ مرکز ارسال نماید تا اقدامات لازم بعمل آید...( ، گزارش نهایی، گزارش نهایی/مقاله و...کردن همکار، تغییر علمی و

پایگاه نتایج پژوهش های سلامت کشور با هدف گردآوری، انتشار و اشاعه اخبار حاصل از تحقیقات نظام سلامت در کشور در  ست( دانش:نگارش ترجمان )کارب

وهش های سلامت کشور،لازم است به نکات زیر توجه هنگام تدوین خبر برای درج در پایگاه نتایج پژ.راه اندازی شده است ir.ac.research.http://newsآدرس 

 .فرمائید

مدیر محترم اطلاع رسانی پزشکی و منابع علمی دانشگاه آن دسته از پایان نامه هایی که بدون  24/4/99مورخ  5/د/111211به استناد نامه شماره  -

بعد از چاپ مقاله  پایان نامه های مذکور، می توان از .شی نیاز نمی باشد هزینه مصوب شده اندو از پایان نامه مقاله ای چاپ نشده باشد، ثبت خبر پژوه

 .ثبت نمود "پایگاه نتایج پژوهش های سلامت کشور"آن پایان نامه، خبر پژوهشی تهیه  و در 

حات تخصصی که برای عامه مردم  مخاطبین اصلی خبرها در درجه اول رسانه ها و مردم می باشند بنابراین تا حد امکان از بکاربردن واژگان و اصطلا -

 .نامفهوم است در عنوان و متن خبر خودداری گردد

http://news.research.ac.ir/
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و از .برای واژگان پزشکی تا حد امکان از واژگان فارسی قابل فهم استفاده گردد.عنوان خبر به صورت یک جمله خبری و تا حدممکن کوتاه درج گردد  -

 .استفاده از آن مخفف ها در پرانتز نام کامل و معادل فارسی آن لحاظ گردد بکاربردن اختصارات پرهیز گردد و در صورت اجبار در

 ....یا ماده.....یا روش....با توجه به کاربرد واژه های علمی در این دسته از اخبار، قبل از واژه ی علمی نام دارو یا ماده حتما ذکر شود مثلا داروی -

مربوط به روش یا متدی برای انجام آزمایش یا تحقیق نام روش و متد قبل از واژه اصلی ذکر گردد  در صورت کاربرد واژه ی علمی مربوط به ژن یا  -

 ...متد ،مثلا روش تحلیل کلاس پنهان

 .استفاده کرد می تواندبا توجه به اینکه دستاوردهای حاصل از تحقیقات قطعی نمی باشند لذا بهتر است در تهیه عنوان خبری از واژه  -

کلمه ای شامل )اهمیت موضوع، مهم ترین 211نتایج طرح تحقیقاتی به صورت خلاصه توضیح داده شود متن خبر شامل یک پاراگراف  متن خبر: -

 ...ضوع،دستاوردها و یافته ها،پیشنهادات( باشد خواهشمند است طبق راهنما ی پایگاه نتایج پژوهش های سلامت کشور از درج خود واژه مثل اهمیت مو

 .خودداری فرمائید در متن خبر

 کاراکتر می باشد  1111کاراکتر و حداکثر  311کاراکتر و متن خبر حداقل  151کاراکتر و حداکثر  21عنوان خبر حداقل   -

کلمه( و مهم ترین یافته ها به زبان غیر  51متن خبر بهتر است در حد یک پاراگراف و قابل فهم برای عموم مشتمل بر اهمیت موضوع )حداکثر  -

 کاراکتر  1111کلمه( جمع متن خبر حداکثر  111کلمه، پیشنهاد برای کاربرد نتایج )حداکثر  151تخصصی حداکثر 

( به فرم ارسال خبر،امکان جابه جایی Wordاستفاده شه در صورت کپی متن از فایل ورد ) 14و سایز  Tahomaبرای فرمت متن بهتر است از فونت  -

وجود دارد بنابراین بهتر است در منو بار درج خبر در بخش استایل، استایل از راست به چپ استفاده شود و قبل از تائید و تغییر اعداد و حروف لاتین 

 .نهایی، از صحت اعداد و ارقام، حروف لاتین اطمینان حاصل نمایند

 .دداری کنیدو روش های آماری خو p-valueذکر اعداد و ارقام برای خواننده خسته کننده نباشد و از ذکر  -
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زم یند لادر صورت وجود مقاله از طرح تحقیقاتی، لینک مقاله در انتهای خبر درج گردد تا افراد جهت کسب اطلاعات بیشتر بتوانند به آن مراجعه نما -

 .بذکر است برای آدرس الکترونیک مقاله، از آدرس مجله موردنظر استفاده شود

بار و پیام اخ.شر نشده باشد، با توجه به اینکه مورد داوری دقیقی قرارنگرفته، اخبار و پیام پژوهشی تهیه نگردددرصورتیکه مقاله ای از پایان نامه منت -

 .های پژوهشی می بایست از طرح های تحقیقاتی پایان یافته تهیه گردد

ز اجرا طرح  می توانند این فرم را تکمیل نمایند در مرحله ی عقد قرارداد در سامانه فعال می گردد و اساتید راهنما/مجری پس ا فرم ترجمان دانش -

از جمله رسانه و مردم، متخصصان و پژوهشگران،  .بخش درخواستی برای این قسمت کافی است 4بخش از  1می باشد که تکمیل  بخش 4شامل  این فرم

 سیاستگذاران درمانی، سیاستگذاران پژوهشی

  .یز کاراکتر محسوب می شودکاراکتر: هر حرفی حتی گنجاندن فضا )فاصله( ن -

  .کلمه: شکل معنا دار از حرف ها است -

در صورتی که موضوع  .جعبه ای از گزینه های مرتبط با خبر برای مجری/ استاد راهنما باز می شود که از بین گزینه ها انتخاب می شود: موضوع اصلی -

  .اب می شودمد نظر مجری/استاد راهنما در این قسمت نباشد سایر موارد انتخ

  .لینک آدرس مقاله در مجله را از آدرس بار کپی می کنیم که بازدن دکمه مقاله باز شود -

وقتی مقاله ای در سامانه به طرح تحقیقاتی/ پایان نامه لینک داده شود پس از  .مقالات منتج از طرح تحقیقاتی/پایان نامه در این فرم قرار میگیرد مقالات مرتبط:

 .به صورت خودکار در این فرم ظاهر می گرددلینک، مقاله 

وقتی کتابی در سامانه به طرح تحقیقاتی/ پایان نامه لینک داده شود پس از  .کتاب منتج از طرح تحقیقاتی/پایان نامه در این فرم قرار میگیردکتاب های مرتبط: 

 .لینک، کتاب به صورت خودکار در این فرم ظاهر می گردد
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قابل مشاهده  الصاق شده در این قسمت  ...ملزومات وفرم ملاحظات اخلاقی،فرم چکیده، ایل هایی که در فرم ها ی طرح/پایان نامه  از جمله فرم تمام فست: تمام پیو

  .می باشد

شد که در طول اجرای طرح در صورت نیاز می با ...، داوران، شوراها وطرح/پایان نامههمکارانپیام کارشناسی،  ی از قبیل پیامشامل پیام هایاین پوشه پیام های مرتبط: 

 .ارسال می گردد

/پایان طرح مراحل طی شده ی،  می باشد فرم گردش کار "فرم سابقه تغییرات"و  "ردش کارفرم گ"پوشه ی گردش کار که شامل دو فرم تحت عنوان  پوشه گردش کار:

 راتی)حتی جزئی ترین تغییرات( که داعت و توضیحات می باشد ولی در فرم سابقه تغییرات، تغییر،  ساقدام را نشان می دهد و شامل: کاربر اقدام کننده،  تاریخ نامه 

 و جزء به جزء در سیستم ثبت می کند و این فرم در اختیار کارشناسان ستادی می باشد را طرح هاتحقیقاتی/پایان نامه  از زمان ثبت تا خاتمه قرارداد صورت گرفته 

 .می باشدصورت گرفته تغییرات  ی که در آن، فرماقدام کننده، کاربرل تغییراتاعما ساعت شامل تاریخ و

 برای مجری و دانشجو به علت ماهیت محرمانگی این فرم  .داوری هایی که برای طرح تحقیقاتی/پایان نامه صورت گرفته در این فرم ثبت شده است فرم داوری ها:

 .داوری ها قابل مشاهده نیستپروسه ی 

  .تمام شوراهایی که طرح تحقیقاتی/پایان نامه در آن مطرح و بررسی شده در این فرم قرار می گیردی در شورا: فرم بررس

 ریخ قرارداد،این فرم مربوط به قرارداد مابین مجری/استاد راهنما و معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه می باشد که دراین قسمت درج می گرددو شامل تا قراردادها:

وقتی هزینه طرح تحقیقاتی/پایان نامه پرداخت شد اطلاعات مربوط به  .امتیاز مورد نیاز و جزئیات می باشد ( ، مبلغ قرارداد، ضریب امتیاز،...ارداد)پایان نامه ونوع قر

 ات، مبلغ پرداختی، توضیحات کارشناسکه شامل تاریخ پرداخت، شماره چک، شماره سند، اصل پرداخت، کسورات مالیمی گیردقراراین فرم پرداخت در قسمت جزئیات 

 .می باشد
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راین بوقتی دکمه ی عقد قرارداد توسط کارشناس دانشکده/ مرکز دوبار یا بیشتر زده شود در فرم قرارداد ها، قرارداد چندین بار ثبت می شود بنانکته ی قابل توجه: 

 و در وضعیت اعتباری پژوهشگران و برای حسابداری هزینه چندین برابردرج می گردد  د زده شده داعقد قراردکمه ی  هزینه طرح تحقیقاتی/پایان نامه ها به تعدادی که 

   .نشان میدهد به تعداد قراردادهای صادر شده

 .می باشددر مراحل مختلف طرح تحقیقاتی/پایان نامه های مت دوم تصویر مربوط به دکمه های عملیاتی توضیحات قس
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که شامل کد رهگیری، ثبت کننده طرح/پایان نامه ، عنوان طرح، وضعیت عات مربوط به طرح های تحقیقاتی/پایان نامه می باشد قسمت سوم تصویر خلاصه اطلا

 .توضیحات فیلدهای این قسمت به شرح ذیل می باشد .گردش کار، دانشکده/مرکز بررسی کننده طرح می باشد

 .ثبت شد یک کد رهگیری برای آن توسط سیستم به صورت خودکار لحاظ می گرددامانه ی پژوهان در س هر طرح تحقیقاتی/ پایان نامه ای که کد رهگیری: 

در این فیلد مشخص می گردد که طرح / پایان نامه در کدام مرحله )در حال ثبت، در دست داوری، در دست شورا، تصویب نهایی، عقد وضعیت گردش کار: 

 .( می باشد...قرارداد و

ی باشد ول /پایان نامهنام ثبت کننده ی طرح در سامانه را نشان می دهد ثبت کننده ی طرح می تواند هریک از همکاران طرحان نامه: ثبت کننده طرح /پای

  "انمارسال به پژوهشگردیگر/استاد راه "از طریق دکمه ی  اهنمامجری یا استاد ر اسم باید مالکیت طرح/پایان نامه به ، در زمان ارسال به کارشناس دانشکده

/پایان نامه را در سامانه ثبت می کنند لذا لازم است به هنگام ارسال به حدانشجویان طرعلت مشغله ی کاری اساتید راهنما،  تغییر یابد در برخی اوقات به

 .کارشناس دانشکده/مرکز جهت ادامه ی روند بررسی ها، مالکیت طرح/پایان نامه به اسم مجری/استاد راهنما تغییر یابد

محل بررسی کننده طرح/پایان نامه می باشد و در صورتی که طرح/پایان نامه دومرکزه باشد اسم هر دواحد در این قسمت نشکده/مرکز بررسی کننده طرح: دا

 .درج می گردد

 ز قبیل نوع مطالعه، زمینه یدر این قسمت فیلدهای علمی مرتبط با طرح های تحقیقاتی/پایان نامه تکمیل می گردد که این فیلدها ا :قسمت چهارم تصویر

تغییر می کند به عبارتی پژوهشگر با کیلیک فرم های تناسب با انتخاب فرم در قسمت اول تصویرمی باشد این قسمت م...طرح، مدت اجرا ، محل اجرای طرح و

 "ی باشد در انتهای این قسمت دکمه ای تحت عنوان اطلاعات مربوط به آن درقسمت چهارم قابل مشاهده و قابل ویرایش م طرح/پایان نامه )قسمت اول تصویر(

قابل الصاق می " Browse"همچنین در این قسمت مستندات طرح از طریق وجود دارد با کیلیک آن دکمه اطلاعات فیلدها قابل ویرایش می باشد  "ویرایش

 .باشد
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کارشناس ،که در سمت هایی ازجمله کارشناس پژوهشی  انشگاه علوم پزشکیکارکنان د، روسای مراکز ،مخصوص معاونین پژوهشی این کارتابلکارتابل ستادی: 

امه پایان نطرح ها / پوشه به نام های پنج قسمت شاملرا دارند این ...و که وظیفه بررسی طرح های تحقیقاتی/ پایان نامه و مقالات ن می باشد تهس ....مقالات و

متناسب با  هر کدام از آنهاکه پژوهشگران با ثبت  .می باشد پیشرفتگزارشات ،کتاب ها  ،شده در مجله مقالات چاپ ،مقاله ارائه شده در همایش/کنگره ،ها

که کارشناسان محترم مطابق دستورالعمل های اعلامی از معاونت تحقیقات و .قرار می گیرد این کارتابل  وضعیت گردش کار آن ها در یکی از زیر پوشه  ها

 .کدام از آنها  می پردازندفناوری دانشگاه به بررسی هر
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 نحوه ی بررسی طرح ها توسط کارشناسان محترم

طرح فناورانه( توسط مجری /استاد راهنما در سامانه ثبت می شود همه ی فرم ها و پیوست ها  ،پایان نامه-طرح  ،پایان نامه ،ابتدا طرح تحقیقاتی از هر نوعی )طرح -1

 تکمیل می گردد

نیازی به ارسال پروپوزال به سایر همکاران طرح نیست و به محض   برای دریافت تایید همکاری .ی باست تایید همکاریشان را تکمیل کنندمجری/همکاران طرح  م -2

ح می توانند از قابل مشاهده میباشد پس از باز کردن پروپوزال در حال ثبت  همکاران طر پروپوزال مذکور در کارتابل آنها "مجری/همکاران"درج اسم همکاران در فرم 

 همکاری خود را اعلام نمایند  "تایید همکاری"دکمه ی طریق 

به کارشناس دانشکده/مرکز جهت بررسی ارسال می   "تایید و ارسال به کارشناس دانشکده/مرکز "بعد از اتمام مراحل ثبت و تایید همکاری پروپوزال از طریق دکمه  -3

 .گردد

تایید  "ات پروپوزال را از لحاظ علمی و تکمیل بودن بررسی می نماید در صورت صحیح بودن پروپوزال فوق را از طریق دکمه ی کارشناسان محترم فرم ها و مستند-4

دت آنرا را جهت رفع نقص به ثبت کننده ارسال می نماید در صورت عو "ارسال به پژوهشگر جهت اویرایش "در غیر اینصورت  از طریق دکمه .تایید می نماید "کارشناس

پروپوزال  "تایید و بازگشت جهت ادامه بررسی ها"ثبت کننده بعد از اصلاح نواقص می تواند با دکمه  .توضیح  نماید علت عودت طرح رامحترم  پروپوزال کارشناسان

 .مجددا به کارشناس دانشکده /مرکز برگرداند

طرح را به تعداد داوران مشخص شده توسط راهبر محترم دانشکده/مرکز ارسال می نمایند که  "ارسال به داور"پروپوزال از طریق دکمه ی  ،بعد از تایید کارشناس  -5

ارسال به  "بعد از اتمام داوری در صورت درخواست اصلاحات توسط داور پروپوزال از طریق دکمه  .تعداد داوران نباید کمتر از دو نفر باشد 96طبق سیاست گذاری سال 

 .جهت رفع نقص به ثبت کننده ارسال می کند کارشناس محترم در هنگام عودت پروپوزال حتما علت عودت را می بایست توضیح دهدآنرا  "پژوهشگر جهت اویرایش

ج را درلازم  می توانند نظرات داور را مشاهده  و سپس توضیحات "مشاهده نتایج داوری بدون نام داور "ثبت کننده ی طرح از طریق دکمه ی نارنجی رنگ تحت عنوان 

توجه نمایند که  در توضیحات ثبت شده در فرم داوری  اسم داور نوشته نشه و همچنین در بازگشت کارشناسان محترم محرمانگی فرایند داوری با توجه به  .نمایندمی 

 ،داوری طرح های مشترک بین دو مرکز و همچنین در .از طرف مجری و دادن پاسخ به داور نیز این دقت اعمال شود تا مجری اسم خود را در متن توضیحات ننویسد
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علمی ارسال  شکده به داوریداوری فقط یکبار توسط دانشکده/مرکز انجام می پذیرد و نیازی به داوری دوباره نیست مگر در موارد استثنایی که به تشخیص رئیس مرکز/دان

  .شود

پروپوزال را به "ارجاع به شورا/کمیته"ارجاع گردد بنابراین کارشناسان محترم از طریق دکمه  پروپوزال می بایست به شورا دانشکده/مرکزبعد از اتمام مراحل داوری  -6

نظر مربوطه به صورت متنی در دکمه پاسخ شورا که از طریق کارتابل شخصی برای کارشناس شوراقابل  ،مرحله ی شورا برده و بعد از مطرح شدن در شورا و اعلام نظر

آنرا جهت رفع نقص به  "ارسال به پژوهشگر جهت اویرایش "ر شورا درخواست اصلاحات نمود کارشناس محترم پروپوزال را از طریق دکمهاگ .مشاهده است ثبت می شود

ورا هیچ لازم بذکر است کارشناسان محترم ش.می تواند نظر شورا را مشاهده نماید "مشاهده نظرات شورا"مجری از طریق دکمه ی نارنجی رنگ .ثبت کننده ارسال نماید

 .کمیته اخلاق می باشد مربوط بهبقیه گزینه ها  را به عنوان نظر انتخاب نمایندگزینه ی اول 4فقط  "پاسخ شورا "فایلی را پیوست ننمایند و همچنین در دکمه ی

  .و این مورد الزامی می باشد حتما پروپوزال در شورای دانشکده مطرح گردد، پایان نامه-طرح ،پایان نامهنکته ی مهم:در پروپوزال هایی از نوع 

ارسال به کارشناس "طریق دکمه نکته:کارشناسان محترم تیم ها و کمیته تحقیقات دانشجویی بعد از بررسی اولیه و ارسال به داوری و ثبت نظر شورا پروپوزال مذکور را از 

 .وپوزال به کمیته اخلاق توسط کارشناس تیم/کمیته تحقیقات جدا خودداری شودجهت ادامه ی مراحل به کارشناس مربوطه در معاونت بسپارید و از ارسال پر"معاونت

و انتخاب کمیته مد نظر به راهبر "ارسال به راهبر جهت ارجاع به کمیته اخلاق")پروپوزال های مشترک( پروپوزال را با دکمه بعد از این اقدامات یکی از کارشناسان  -1

و مشاهده کمیته ی انتخاب شده  توسط کارشناس آنرا به مرحله بررسی در کمیته اخلاق  "ارجاع به شورا/کمیته"ز با زدن دکمه راهبر دانشکده/مرک.ارسال می نمایند 

 .معاونت ارسال می نماید

بت به مجری ارسال می کنند تا نسپروپوزال را بررسی نموده و اگر نقصی در آن وجود داشت پروپوزال فوق را به کارشناس دانشکده/مرکز یا  ، کارشناسان کمیته اخلاق-8

در صورت تایید اعضای کمیته نسبت به دریافت کداخلاق از سامانه  .طرح در کمیته اخلاق بررسی می شود ،و درصورت نداشتن نقص .به برطرف کردن آن اقدام نمایند

و درصورت درخواست اصلاح توسط اعضای کمیته  .ده/مرکز ارسال می شودی ملی اخلاق اقدام شده و بعد از دریافت کد اخلاق از طریق راهبر معاونت به راهبر دانشک

 .، کارشناسان محترم کمیته پروپوزال را به کارشناس/مجری  جهت رفع درخواست مد نظر ارسال  می نماینداخلاق
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ضمن بررسی نظر کمیته اخلاق اقدامات کارشناسان محترم  ارجاع می دهندبه کارشناس  "مرکز ارجاع به کارشناس دانشکده/"راهبر پروپوزال هایی را از طریق دکمه -9

 .مرتبط با نظر کمیته اخلاق انجام می دهد

به مرحله ی تصویب رسانده و سپس  "تصویب نهایی در دانشکده/مرکز"پروپوزال را از طریق دکمه ی  ،کارشناسان محترم،تایید کمیته اخلاق صورت در  -1-9

 اقدام نماید "عقد قرارداد و شروع اجرا در دانشکده/مرکز "دکمه ی  نسبت به انعقاد قرارداد از طریق

پروپوزال را به مرحله ی  عدم تصویب   "عدم تصویب نهایی در دانشکده/مرکز " ، کارشناسان محترم از طریق دکمه یدر صورت عدم تایید کمیته اخلاق-2-9

 .می رساند

 بایست نامه تصویب و ابلاغیه به شرح ذیل صادر نمایدبعد از تصویب و عقد قرارداد کارشناس محترم می -11

شروع   "ابلاغ به مجری "و  "نامه تصویب طرح تحقیقاتی"نامه ی تصویب و ابلاغ  طرح توسط کارشناس دانشکده /مرکز از طریق دکمه ی نارنجی رنگ  -1-11

 .اندو تصویب طرح را با زدن دکمه ارسال به ایمیل در سند مذکور به اطلاع مجری رس

نامه "نامه ی تصویب و ابلاغ  طرح های تیم تحقیقاتی و کمیته تحقیقات دانشجویی توسط کارشناس طرح های معاونت  از طریق دکمه ی نارنجی رنگ  -2-11

 .اندشروع و تصویب طرح را با زدن دکمه ارسال به ایمیل در سند مذکور به اطلاع مجری رس  "ابلاغ به مجری "و  "تصویب طرح تحقیقاتی

شروع   "ابلاغ به مجری "و  "نامه تصویب طرح تحقیقاتی"نامه ی تصویب و ابلاغ  گرنت توسط کارشناس گرنت معاونت از طریق دکمه ی نارنجی رنگ  -3-11

 .و تصویب طرح را با زدن دکمه ارسال به ایمیل در سند مذکور به اطلاع مجری رساند

 "و  "نامه تصویب طرح تحقیقاتی"از طریق دکمه ی نارنجی رنگ  کارشناس دانشکدهپایان نامه ها  توسط -طرح  ،انامه ی تصویب و ابلاغ  پایان نامه ه -4-11

 .شروع و تصویب طرح را با زدن دکمه ارسال به ایمیل در سند مذکور به اطلاع مجری رساند " ابلاغ به مجری

پایان نامه  ،که درصد پرداخت برای طرح ها  توسط کارشناس صادر می گردد "دستور پیش پرداخت صدور"نامه ی حسابداری از طریق دکمه   ،بعد از عقد قرارداد -11

  .درصد می باشد51درصد می باشد و برای طرح های فناورانه 91گرنت ها   ،ها
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 .عاونت صورت می گیردصدور نامه ی پیش پرداخت و سایر نامه های پرداخت طرح های تیم و کمیته تحقیقات توسط کارشناس طرح های م -1-11

 .توسط کارشناس طرح های معاونت صورت می گیردگرنت ها صدور نامه ی پیش پرداخت و سایر نامه های پرداخت  -2-11

 .نحوه صدور دستور پیش پرداخت به شکل ذیل می باشد-3-11

 

ی طرح مشاهده می شود با زدن این دکمه تصویر ذیل باز می شود که نوع بعد از رفتن پروپوزال به مرحله ی عقد قرارداد دکمه ی دستور پیش پرداخت در قسمت بالا

 .درخواست را پیش پرداخت انتخاب می کنید
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 .از صدور دستور پیش پرداخت به دو طریق می توان پیش پرداخت را نهایی کرد و به معاونت ارسال نمود پس

 .پیش پرداخت در قسمت گزارشات پیشرفت طرح ها ظاهر می شودپس از صدور دستور پیش پرداخت، رکوردی تحت عنوان روش اول: 
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 .نسبت به ایجاد نامه پرداخت اقدام می نمائید "تولید نامه پرداخت دانشکده/مرکز"که از طریق جزئیات وارد آن شده و با استفاده از دکمه آبی رنگ تحت عنوان 
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 .بعد کیلیک صفحه ای به شکل ذیل باز می شود
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ورای مرکز باز شده نوع نامه پرداخت را پیش پرداخت انتخاب می کنیم و دراین نامه نتایج شورا) طرح/پایان نامه ی جاری که در هر شورایی از قبیل شدر صفحه ئ 

در .نه درج می گرددشورای دانشکده تصویب شده را سیستم از فرم بررسی در شورا طرح به صورت خودکار در این قسمت درج می کند ( به صورت خودکارتوسط ساما

پس از تولید نامه پیش پرداخت، نامه ی فوق بایستی به راهبر دانشکده/مرکز جهت امضاء  .صورت وجود توضیحات اضافی در قسمت توضیحات کارشناسی درج نمائید

نامه تولید شده را به  "و ارسال به راهبر دانشکده/مرکزتائید کارشناس  "ارسال گردد لذا پس از تولید نامه، کارشناسان محترم از طریق دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان 

بنابراین با کیلیک این دکمه  و انتخاب راهبری که باید نامه را امضا نماید نامه را به راهبر ارسال میکنید سپس راهبردانشکده/ مرکز .راهبردانشکده/مرکز ارسال می نماید

کارشناس معاونت پس از بررسی  .ضاء نموده پس از امضاء به صورت اتوماتیک به کارشناس معاونت ارسال می گردددر صورت تائید نامه پیش پرداخت، نامه ی فوق را ام

تمام اقدامات صورت گرفته به همراه تاریخ در قسمت درختواره ی گزارشات  .و در صورت صحیح بودن اطلاعات و تکمیل مستندات به حسابداری معاونت ارسال می کند

 .رشناسان، راهبران، مجری/استاد راهنما)در بخش گزارشات پیشرفت کارتابل شخصی( قابل مشاهده می باشدپیشرفت برای کا

اخت ظاهر می روش دوم:در شاخه ی کارتابل ستادی،  در زیر شاخه ی گزارشات پیشرفت، در پوشه ی در دست کارشناس دانشکده/مرکز،  رکوردی به نام پیش پرد

 .دقیقا مشابه روش اول هست و تولید نامه میکنیم کهرکورد فوق را باز کرده گردد
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 گزارش ، درخواست غیرمالی،درخواست مالی درخواستی از قبیل  مجری در صورتی که  بعد از اینکه طرح های تحقیقاتی )از هرنوعی( به مرحله عقد قرارداد رسید -12

 .اقدام نماید "الهثبت گزارش/درخواست/مق"از طریق دکمه ی  داشت می بایست...و نهایی
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مجری/استاد راهنما برای درخواست مالی )افزایش/کاهش هزینه( درخواست خود را به همراه توضیحات مناسب در سامانه از طریق دکمه : درخواست مالی -1-12

قسمت گزارشات پیشرفت کارتابل ستادی به کارشناس دانشکده/مرکز ارسال می نماید این درخواست در  "ثبت گزارش/درخواست/مقاله "ی آبی رنگ تحت عنوان 

 .کارشناسان و در مرحله ی در دست کارشناس قرار می گیرد

 

به شورای  "ارجاع گزارش به شورا"کارشناس محترم بر حسب ماهیت درخواست و با هماهنگی راهبر دانشکده/مرکز درخواست فوق را از طریق دکمه ی آبی رنگ 

 .و بعد از طرح در جلسه ی شورا نظرات شورا توسط کارشناس شورای مربوطه از طریق کارتابل شخصی درج خواهد شد پژوهشی دانشکده/مرکز ارجاع می دهد

ارجاع گزارش به پژوهشگر "در صورتی که شورا سوالات یا اصلاحاتی در خصوص درخواست فوق داشت کارشناس دانشکده/مرکز گزارش فوق را ازطریق دکمه 
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تایید و  "ت رفع اصلاحات مد نظر شورا ارجاع می دهد پس از اعمال نظرات شورا، پژوهشگر مجددا درخواست را از طریق دکمه یبه پژوهشگر جه "جهت اصلاح

جهت ادامه فرایند به کارشناس برگردانده می شود در صورت عدم تایید شورای دانشکده/مرکز کارشناسان محترم با استفاده از دکمه  "بازگشت گزارش/درخواست 

آنرا به مرحله عدم تایید فرستاده و پایان گزارش را اعلام نماید بعد از تایید شورای دانشکده/مرکز درخواست فوق از  "تایید درخواست در دانشکده/مرکز عدم"

این مراحل درصورت تایید و و با انتخاب کمیته اخلاق درخواست فوق به کمیته اخلاق ارسال می شود بعد از اتمام تمام  "ارجاع گزارش به شورا"طریق دکمه ی 

 قرارداد نسبتموافقت مطابق درخواست مجری کارشناس محترم طرح مربوطه را باز کرده و در قسمت فرم قراردادها مطابق تصویر ذیل با ورود به بخش جزئیات 

 .نمایندبه ثبت متمم افزایش/کاهش  هزینه به میزان درصد موافقت شده در کمیته اخلاق  در قسمت مربوطه اقدام 
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 .است و انتخاب نوع نامه متمم قرارداد نسبت به تولید نامه مطابق تصویر ذیل اقدام نموده "تولید نامه دانشکده/مرکز"سپس از با استفاده از دکمه 
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 .به راهبر ارسال نمایید "تایید کارشناس و ارسال به راهبر دانشکده/مرکز جهت امضا"و با دکمه  

 

ز امضای راهبر گزارش به صورت خودکار به کارشناس معاونت ارسال می شود و کارشناسان معاونت با بررسی آن در صورت عدم وجود مشکل به سپس بعد ا 

ری برگشت حسابداری جهت پرداخت ارسال می نمایند لازم بذکر است کارشناسان محترم به هیچ عنوان بعد از دریافت کد اخلاق طرح را جهت پیرایش به مج

  .ندهند
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 :  درخواست غیرمالی-2-22

 ثبت"ی باید درخواست خود را از طریق دکمه...، تغییر علمی، فسخ قرارداد ومجری برای درخواست اقداماتی از قبیل افزایش/کاهش همکاران

نگی راهبر دانشکده/مرکز در صورت نیاز به کارشناس دانشکده/مرکز ارسال نمایدکارشناس محترم برحسب ماهیت درخواست  و با هماه "گزارش/درخواست/مقاله

به داوری ارسال می نمایند در صورتی که داور محترم )اصلاحات یا سوالاتی(در خصوص  "ارسال به ناظر/داور"به داوری، درخواست مجری را توسط دکمه 

پس از اعمال نظرات و ارسال مجدد همان گزارش تا  درخواست داشت کارشناس محترم درخواست را به مجری جهت اعمال نظرات اصلاحی داور ارسال می کنند

 "نتایج داوری بدون نام ناظر/داور "تائید نهایی داور ارسال می کند لازم به یادآوری است که مجریان نظرات داور را با استفاده از دکمه ی نارنجی رنگ تحت عنوان 

تائید و بازگشت  "خود را در قسمت توضیحات درج نمود و از طریق دکمه ی تحت عنوان مشاهده نموده و بعد از اعمال تغییرات در درخواست خود یا دلایل 

به کارشناس  ارسال می نمایند کارشناسان محترم بعد از دریافت نظرات مجری آنها را از قسمت پیام های مرتبط کپی کرده و موقع ارسال  "گزارش/درخواست

سمت توضیحات کارشناس درج می نماید پس از اعمال نظرات و ارسال مجدد همان گزارش تا تائید نهایی مجدد گزارش به داور جهت اعلام نظر نهایی در ق

 .داوردرخواست را ارسال می کند

ه ب "به شورا ارجاع گزارش"در صورت عدم نیاز به داوری یا اتمام فرایند داوری، کارشناسان محترم بایستی درخواست را توسط دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان             

بعد  .د شدشورای دانشکده/مرکز ارجاع می دهند و بعد از طرح در جلسه شورا، نظرات شورا توسط کارشناس شورای مربوط از طریق کارتابل شخصی درج خواه

تائیددرخواست در "از تائید  داوری و شورای پژوهشی دانشکده/مرکز،کارشناسان محترم درخواست فوق را از طریق دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان 

 هتائید نموده ماهیت این دکمه به نوعی به معنی امضاء  کارشناس می باشد که تمام مراحل صحیح طی شده است و بعد از آن می توانند به کمیت"دانشکده/مرکز

ق را از طریق دکمه ی آبی رنگ تحت ی ملی اخلاق ارسال نمایند و در صورتی که درخواست توسط شورا/داوری تائید نشد کارشناسان محترم درخواست فو

آن درخواست را رد کرده)مجری /استادراهنماجهت مشاهده تائید یا عدم تائید درخواست به کارتابل شخصی  "در دانشکده/مرکز عدم تائید درخواست "عنوان 

و "ارجاع گزارش به شورا"ه ی آبی رنگ تحت عنوان  پس از تائید کارشناس، از طریق دکم .شان رفته و در قسمت گزارشات پیشرفت قابل مشاهده می باشد(

راقابل در شوانتخاب کمیته ی ملی اخلاق به شورای اخلاق ارسال می کنند  پاسخ کمیته ی ملی اخلاق در قسمت درختواره ی گزارشات پیشرفت در فرم بررسی 

 .انه اعمال می گرددبعد از موافقت کمیته اخلاق درخواست مجری توسط کارشناس در سام مشاهده می باشد
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ثبت نموده و به کارشناس دانشکده/مرکز ارسال می  درخصوص فسخ قرارداد مجری درخواست غیرمالی مبنی بر فسخ قرارداد و دلایل فسخ را طبق توضیحات بالا           

ی اخلاق  کمیته.وق به کمیته ی اخلاق ارسال می گرددپرداختی، درخواست ف مبلغدرخواست فوق پس از بررسی در شورای دانشکده/مرکز و تعیین تکلیف نماید 

پاسخ کمیته ی ملی اخلاق در قسمت درختواره  .داعلام و نامه ی اخلاق طرح را ابطال می نمای ل قانع کننده بود موافقت خود را دلایل مجری را بررسی، اگر دلای

ه ب دانشکده/مرکز به مجری اطلاع و مجری بایستی هزینه ی پرداختی را در اسرع وقتراهبر ی گزارشات پیشرفت در فرم بررسی در شوراقابل مشاهده می باشد 

و کارشناسان محترم ضمن الصاق فیش پرداختی مجری)جهت حفظ  .کارشناس دانشکده/مرکز تحویل دهدبه حسابداری معاونت عودت دهد و فیش عودت را 

 .فسخ قرارداد نماید "فسخ قرارداد"رنگ تحت عنوان (، طرح تحقیقاتی/پایان نامه را از طریق دکمه ی آبی هسابق

 :پایان نامه -3-22

فرم ترجمان دانش مطابق شرایط درخواستی استاد راهنما که منجر به اتمام پایان نامه می گردد لازم است  مجری/قبل از ثبت درخواست های پایان نامه توسط 

 .بت نهایی گرددث "ذخیره نهایی"تکمیل و در صورت کامل بودن با دکمه ی 

زارش تفاده از ثبت گپایان نامه مستخرج را به دانشکده/مرکز ارائه نماید با اس، ء در پروپوزال هایی از نوع پایان نامه که نیاز هست دانشجو بعد از اتمام فرآیند اجرا

 .از نوع پایان نامه و ارسال فایل پایان نامه تنظیم شده می تواند نسبت به این امر اقدام نمایند
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در قسمت گزارشات پیشرفت کارتابل ستادی کارشناسان و در مرحله در دست کارشناسان قابل رویت و  /استاد راهنمااین درخواست ها بعد از ثبت توسط مجری

  .ی باشدپیگیری م

درخواست ها بایستی بکند دردرختواره ی طرح ها/پایان نامه ها در شاخه ی گزارش  نوع اولین اقدامی که برای ایناهیت درخواست کارشناسان محترم برحسب م

کامل بودن فرم کاربست  می باشد که کارشناسان محترم بایستی بررسی نماید در صورت "کاربست ترجمان دانش"و دستاورد ها زیر شاخه ای تحت عنوان 

ارسال به "که کارشناس دانشکده/مرکز از طریق دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان  .ترجمان دانش، درخواست فوق باید داوری علمی و داوری ترجمان دانش شود
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رخواست بایستی خبر ترجمان دانش را نیز از درخواست را  به داور محترم ارسال می کند لازم به یادآوری است که داوران علمی علاوه بر بررسی علمی د "داور

 .کارشناسان محترم وقتی درخواست را به داور ارسال می کند حتما درتوضیحات متن فوق را تایپ کنند.نظر علمی و محتوایی بررسی و اعلام نظر نماید

نوان برون ده طرح می باشد از لحاظ علمی و  محتوایی بررسی و از لحاظ ( وترجمان دانش که به عپایان نامهداور محترم خواهشمند است درخواست مجری )"            

 ".مرتبط بودن با طرح اعلام نظر فرمائید

همان مرحله عقد در صورت نیاز به اصلاح خبر ترجمان دانش،کارشناس دانشکده/مرکز به  مجری /استاد راهنما اطلاع می دهند نکته ی مهم آن است که در 

بالای گزارشات پیشرفت قابل مشاهده هست آنرا  "نتایج داوربدون نام داور/ناظر "طابق درخواست داور از طریق دکمه نارنجی رنگ تحت عنوان اخبار را م قرارداد

 "ور و تایپ ظر/دااصلاح و دکمه ی ذخیره نهایی را بزنند بعد از تائید علمی درخواست،آنرا جهت داوری از نظر شکل و محتوی خبری از طریق دکمه ارسال به نا

به داور ترجمان دانش ارسال گردد تا اعلام نظر گردد  داوری علمی و داوری ترجمان دانش می تواند همزمان باشد پس از تائید علمی    "کارشناس ترجمان دانش

نمی باشد کارشناس محترم ترجمان  توسط داوران و کارشناس ترجمان دانش )وقتی کارشناس ترجمان دانش تائید کرد دیگر فرم ترجمان دانش قابل ویرایش

زدن تیک، اخبار  دانش پس از تائید اخبار و ترجمان دانش در فرم روند اجرایی تیک خبر ترجمان دانش را زده تا قابل ویرایش برای مجری نباشد و همچنین با

/مرکز نیزبررسی گردد و لذا کارشناس دانشکده/مرکز از طریق تائید شده و در سایت دانشگاه و وزارت قابل رویت میباشد( بایستی در شورای پژوهشی دانشکده

و بعد از طرح در جلسه شورا نظرات شورا توسط کارشناس شورای مربوطه از دهندمی به شورا ارجاع  "ارجاع گزارش به شورا "دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان 

 .طریق کارتابل شخصی درج خواهد شد

 ...مجددا جهت ویرایش به مجری ارسال می گردد و ، درخواستدرخواست مثل مرحله داوریدر صورت نیاز به اصلاح یا تغییر در 

آنرا  "تایید درخواست در دانشکده/مرکز"ابتدا درخواست مذکور را با استفاده از دکمه  ،بعد از اتمام تمام این مراحل در صورت تایید و موافقت با دفاع از پایان نامه

 .شده برده و سپس نسبت به تعیین وقت دفاع و ادامه روندهای موردنیاز به صورت دستی و روال موجود اقدام نمایند به مرحله درخواست های تایید

 آنرا به مرحله عدم تایید فرستاده و پایان گزارش "عدم تایید درخواست در دانشکده/مرکز"در صورت عدم تایید پایان نامه توسط دانشکده/مرکز با استفاده از دکمه 

  .علام نمایندرا ا
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 و گزارش نهایی+ مقاله ، گزارش نهاییدرخواست مقاله -4-22

فرم ترجمان دانش  قبل از ثبت درخواست های گزارش نهایی، مقاله و گزارش نهایی+مقاله  توسط مجری/استاد راهنما که منجر به اتمام طرح می گردد لازم است 

 .ثبت نهایی گردد "ذخیره نهایی"با دکمه ی مطابق شرایط درخواستی تکمیل و در صورت کامل بودن 

درخواست فوق را  مرتبط، فایل پس از الصاق  ومی کند درخواست  "ثبت گزارش/درخواست/مقاله"مجری/استاد راهنما از طریق دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان  

یی دادحتما یک فایل)گزارش نهایی( الصاق و نوع پیوست را لازم به توضیح هست اگر مجری درخواست گزارش نها به کارشناس دانشکده/مرکز ارسال می کند

 .مطابق تصویر ذیل گزارش نهایی انتخاب کند
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  .دیب کناگر مجری درخواست گزارش نهایی+مقاله دادحتما دو فایل)فایل گزارش نهایی و فایل مقاله ( الصاق و نوع پیوست را مطابق تصویر ذیل انتخا
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 ( الصاق و نوع پیوست را مطابق تصویر ذیل انتخاب کنید)فایل مقاله ادحتما یک فایلاگر مجری درخواست مقاله  د
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  .اگر نوع درخواست و تعداد پیوست مرتبط نباشد سیستم پیام هشدار مشابه تصویر ذیل می دهد
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در شاخه ی گزارش  ها دردرختواره ی طرح ها/پایان نامه کارشناس دانشکده/مرکز اولین اقدامی که برای این درخواست ها بایستی بکندپس از ارسال درخواست،  

 کاربستد در صورت کامل بودن فرم رشناسان محترم بایستی بررسی نمایمی باشد که کا "کاربست ترجمان دانش"و دستاورد ها زیر شاخه ای تحت عنوان 

ارسال به "اس دانشکده/مرکز از طریق دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان که کارشن .باید داوری علمی و داوری ترجمان دانش شودترجمان دانش، درخواست فوق 

بایستی خبر ترجمان دانش را نیز از  لازم به یادآوری است که داوران علمی علاوه بر بررسی علمی درخواستکند به داور محترم ارسال می  درخواست را  "داور

 .رم وقتی درخواست را به داور ارسال می کند حتما درتوضیحات متن فوق را تایپ کنندکارشناسان محت.دمحتوایی بررسی و اعلام نظر نمای نظر علمی و

محتوایی بررسی و از لحاظ  می باشد از لحاظ علمی و  د است درخواست مجری )گزارش نهایی( وترجمان دانش که به عنوان برون ده طرحداور محترم خواهشمن"

 ".مرتبط بودن با طرح اعلام نظر فرمائید

مجری /استاد راهنما اطلاع می دهند نکته ی مهم آن است که در همان مرحله عقد   ورت نیاز به اصلاح خبر ترجمان دانش،کارشناس دانشکده/مرکز بهدر ص

بل مشاهده هست آنرا بالای گزارشات پیشرفت قا "نتایج داوربدون نام داور/ناظر "قرارداد اخبار را مطابق درخواست داور از طریق دکمه نارنجی رنگ تحت عنوان 

 "از طریق دکمه ارسال به ناظر/داور و تایپ اصلاح و دکمه ی ذخیره نهایی را بزنند بعد از تائید علمی درخواست،آنرا جهت داوری از نظر شکل و محتوی خبری 

پس از تائید علمی مان دانش می تواند همزمان باشد داوری علمی و داوری ترج ارسال گردد تا اعلام نظر گردد به داور ترجمان دانش    "کارشناس ترجمان دانش

مان ترج توسط داوران و کارشناس ترجمان دانش )وقتی کارشناس ترجمان دانش تائید کرد دیگر فرم ترجمان دانش قابل ویرایش نمی باشد کارشناس محترم

برای مجری نباشد و همچنین با زدن تیک، اخبار  را زده تا قابل ویرایشدانش پس از تائید اخبار و ترجمان دانش در فرم روند اجرایی تیک خبر ترجمان دانش 

ز از طریق /مرکتائید شده و در سایت دانشگاه و وزارت قابل رویت میباشد( بایستی در شورای پژوهشی دانشکده/مرکز نیزبررسی گردد و لذا کارشناس دانشکده

و اتمام تمام این مراحل در صورت تایید و موافقت با برونداد ارائه  ورا ارجاع دهند پس از تائید شورابه ش " به شورا گزارش ارجاع"دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان 

تایید کارشناس "اقدام  و با دکمه نامه و انتخاب نوع نامه مرتبط با شرایط پروپوزال نسبت به تولید  "تولید نامه دانشکده/مرکز"کارشناسان با استفاده از دکمه ،شده 

د بعد از امضای راهبر گزارش به صورت خودکار به کارشناس معاونت ارسال می شود و نبه راهبر ارسال نمای "به راهبر دانشکده/مرکز جهت امضاءو ارسال 

ق ت کد اخلالازم بذکر است به هیچ عنوان بعد از دریاف .داری جهت پرداخت ارسال می نمایندکارشناسان معاونت بابررسی آن درصورت عدم وجود مشکل به حساب

 پروپوزال جهت ویرایش به مجری برگشت داده نشود
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آنرا به مرحله عدم تایید فرستاده و پایان  "عدم تایید درخواست در دانشکده/مرکز"در صورت عدم تایید درخواست  توسط دانشکده/مرکز با استفاده از دکمه  

  .گزارش را اعلام نمایند

 .تیم ها و کمیته تحقیقات دانشجویی و گرنت ها توسط کارشناس محترم معاونت تولید می گردد تمام نامه های مربوط به طرح های نکته:

 عملکرد کارشناس دانشکده/مرکز در خصوص گرنت ها:

ا از طریق دکمه بعد از ثبت و مطرح شدن در شورای دانشکده/مرکز برای ادامه روند بررسی ه ٪31گرنت های  ، ٪21گرنت های  ، ٪11گرنت هایی از نوع گرنت های 

 .به کارشناس طرح های معاونت ارسال می گردد "ارسال به کارشناس معاونت"

به  "ارسال به کارشناس معاونت"پایان نامه و گرنت اعضای هیئت علمی جدید بعد از داوری و شورا برای ادامه روند بررسی ها از طریق دکمه -گرنت هایی از نوع گرنت

 .ال می گرددکارشناس طرح های معاونت ارس

  و طرح های تحقیقاتی نامه ها انیپانحوه ی خاتمه ی 

خاتمه قرارداد "از طریق دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان که تمام شده اند را به مرحله خاتمه قرارداد  ییدانشجو ینامه ها انیپا یتمامکارشناسان محترم دانشکده/مرکز 

را  که دفاع صورت گرفته یخاتمه ا خیخاتمه واقع شده رو بر حسب تار خیتار نیو همچن.فعال خارج گردد یطرح ها ستیتا از ل می برند"و اجرا طرح در دانشکده/مرکز

  .دنینما می وارد  ،ییدر فرم روند اجرا

از اتمام دفاع به منزله خاتمه بوده و بعد  ستیو برونداد ن ییبه ارائه مقاله، گزارش نها یازیاست و دانشجو دفاع کرده و تمام شده و ن نهینامه بدون هز انیاگر پا -1

 .زده شودتوسط کارشناس دانشکده  زیخاتمه در پژوهان ن

به ولید و تنامه ی تسویه  ( که نحوه ارائه برون در سامانه پژوهان در قسمت بالا توضیح داده شدبرونده ) پس از ارائه طرح تحقیقاتی ،نامه انیپا-یقاتیطرح تحق -2

نامه، پروپوزال فوق را در پژوهان به مرحله  انیاز حصول خاتمه طرح/پا نانیدر صورت اطم و یبررس پس ازهمکاران معاونت می کنید  کارشناس معاونت ارسال

 .می نمایندن لیتکم زیرا ن ییخاتمه واقع شده در فرم روند اجرا خیو تار میبرند خاتمه 
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 .تمه می یابدتوسط کارشناس معاونت خا برونده گرنت ها نیز پس از ارائه -3

 .توسط کارشناس معاونت خاتمه می یابد برونده طرح های تیم ها و کمیته تحقیقات نیز پس از ارائه-4

 راهنمای داوری در سامانه پژوهان

 صرفه جویی در وقت و اتمام،یرصرفه جویی در مصرف بی رویه کاغذ و هزینه چاپ و تکث ،دسترسی در همه حال و همه جااز قبیل : با توجه به مزایای داوری الکترونیکی 

 .در این قسمت پروسه ی داوری توضیح داده میشود  داشتن آمار دقیق داوری ها ،سریع پروسه

طرح ها به همرا تعداد این  "طرح/پایان نامه در انتظار داوری شما "برای انجام داوری وقتی با نام کاربری خود وارد سامانه می شوید در داشبورد شما اعلانی با عنوان

را  "در انتظار داوری شما  " شاخه ذیلنمایش داده می شود )عدد قرمز رنگ( همچنین از طریق کارتابل شخصی مطابق کادرهای قرمز رنگ مشخص شده و در تصویر 

  .لیک روی هر کدام از آنها وارد محیط داوری شده و ادامه پروسه داوری را انجام نماییدیمشاهده کرده و با ک



 

 
88 

 

داوری های پذیرفته " ،"داوری های خاتمه داده شده " ،"داوری های انجام شده  " ،"درانتظار داوری شما  "زیر شاخه هایی تحت عنوان :   "به عنوان داور "ی  هپوشدر 

 .وجود دارد "نشده

ک بر روی هر پروپوزال و باز کردن آن طرح/پایان نامه وارد پروسه پروپوزال ها را مشاهده می نمایید که با کلیل "در انتظار داوری شما"بعد از باز کردن شاخه مربوط به 

 .می شویدبه شکل ذیل  داوری و فرم مدیریت داوری 



 

 
89 

 

قبل از توضیح عملکرد هر دکمه لازم به توضیح هست که برای انجام داوری در قدم همانطور که مشاهده می کنید چند دکمه عملیاتی وجود دارد  داوری در فرم مدیریت

 .ول بایستی پرسشنامه ی داوری تکمیل و سپس پاسخ نهایی داور درج گرددا

 که شرح عمل هر دکمه به صورت زیر است: 
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برای شما باز می شود که می توانید با مشاهده و خواندن  "تکمیل پرسشنامه داوری طرح"با زدن این دکمه فرم جدیدی تحت عنوان داوری: دکمه تکمیل پرسشنامه 

 .تک تک سوالات پرسشنامه جواب دهید پس از پاسخگویی عملیات ذخیره سازی به صورت خودکار انجام می گیردپروپوزال به 
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با زدن این دکمه فرم مشاهده پروپوزال برای شما باز می شود که می توانید اطلاعات پروپوزال برای داوری را در آن مشاهده  دکمه مشاهده پروپوزال و تکمیل پرسشنامه:

  .همچنین در پایین صفحه مربوطه دکمه قرمز رنگ تکمیل پرسشنامه داوری طرح به صورت ثابت روی صفحه موجود هستنمایید 
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ده همزمان پروپوزال و که با زدن این دکمه قرمز رنگ فرمی روی همین صفحه پرسشنامه داوری مطابق تصویل ذیل  بارگزاری می شود که داور محترم می تواند با مشاه

 .ه داوری خیلی راحت نسبت به داوری اقدام نمایدپرسشنام
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توجه نمایید که اطلاعات ثبت شده سوالات ذخیره شده اند و با بستن .در صورت عدم نیاز به فرم پرسشنامه موقتا می توانید آن را بسته و در صورت نیاز مجددا باز نمایید

 .توجه نمائید بعد از ثبت جواب به هر سوال نتایج به صورت خودکار ذخیره خواهند شد.شیدفرم پرسشنامه پاک نمی شوند و نگرانی از این جهت نداشته با

کیلیک نمائید تا درکادر مقابل سوالات آن پرسشنامه باز شده و با "پرسشنامه داوری "روش دیگر تکمیل پرسشنامه اینگونه هست که در فرم مدیریت داوری روی شاخه 

 .ثبت پاسخ آن اقدام نماییدفشردن دکمه آیکن مداد نسبت به 
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باز کرده ل مطابق تصویر ذی با زدن این دکمه فرم ثبت نظر و پاسخ نهایی را ، پاسخ به سوالات پرسشنامه مربوطه داور محترم بعد از بررسی نهایی و ثبت پاسخ نهایی داور:

 .است
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زم به لا یکی از گزینه ها را انتخاب می کنندصفحه ای به شکل ذیل باز می شود که نظر داور  از طریق کیلیک سه نقطه ی فیلد و نتیجه نهایی در مورد پروپوزال فوق را

داوری های  "که این دکمه و ثبت پاسخ آن به منزله اتمام فرآیند داوری بوده و بعد از آن پروپوزال از دست داور خارج و در سوابق شخصی در زیر شاخه  توضیح است 

 .قرار می گیرد "انجام شده
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وزال ارسالی را داوری دکمه ی آبی رنگ عدم پذیرش داوری: در صورتی که پروپوزال فوق در حیطه ی کاری داور محترم نبوده و یا به هر دلیل دیگری نمی خواهد پروپ

داوری های "از دسترس داور خارج شده و در زیرشاخه بعد از زدن این دکمه پروپوزال فوق .نماید می تواند با زدن این دکمه انصراف خود را از انجام داوری اعلام نماید

 .داوران محترم تمامی پروپوزال های ارجاعی برای داوری را در سریع ترین زمان ممکن تعیین تکلیف نمایندبهتر است  .قرار می گیرد "پذیرفته نشده

و دیدن همه اطلاعات آن با زدن این دکمه در صفحه جداگانه  word  یا pdfهای  چاپ پروپوزال بدون مجری/همکاربرای مشاهده کلی اطلاعات پروپوزال مشابه حالت فایل

پیشنهاد می شود برای سهولت مشاهده پروپوزال به جای  .ای پروپوزال برای شما باز می شود و می توانید با مشاهده آن نسبت به پاسخ به سوالات پرسشنامه اقدام نمایید

 .دچاپ آن از این دکمه استفاده نمائی

، پروپوزال نیاز به اصلاح و انجام ویرایش داشته است، داوران محترم می توانند چاپ نتیجه داوری بدون نام داور: در داوری های مجدد که به تشخیص داوری های قبلی 

ال و اعمال درخواست ها توسط مجری یا دانشجو را با زدن این دکمه نظرات داوری های قبلی و یا سایر داوران را مشاهده و نسبت به نظرات ثبت شده، تغییرات پروپوز

 .بررسی فرمایند

حات درخواستی داوران دکمه تغییرات پس از ویرایش مجری: در داوری های مجدد برای سهولت مشاهده آخرین تغییرات پروپوزال بعد از ارسال به ویرایش و اعمال اصلا

 .می توانید از این دکمه استفاده نمایید

بنابراین  ...آرشیو کامل صورتجلسات و تهیه خودکار صورتجلسه در هر لحظه وپاسخ شورا/کمیته: با توجه به مزایای ثبت شورا به صورت الکترونیک از قبیل راهنمای ثبت 

 .ثبت پاسخ شورا توضیح داده می شود پروسه ی در این قسمت 

تواند با رفتن به کارتابل شخصی در شاخه طرح/پایان نامه به عنوان کارشناس شورا/کمیته در کارشناس محترم شورای پژوهشی/ کمیته مذکور می ،برای ثبت پاسخ شورا 

د در نهایت بع.شورا اعلام نمایند انتظار نظر شورا یکی از پروپوزال های در این مرحله را باز کرده و بادکمه اعلام طرح ها به اعضای شورا طرح های جلسه آتی را به اعضای

، اطلاعات فوق توسط کارشناس شورا در پروپوزال های مربوطه با زدن دکمه پاسخ شورا مطابق صورتجلسه تنظیمی و نظرات اعضای محترم شورا از برگزاری جلسه

و بقیه ی گزینه ها گزینه ی اول استفاده می نمایند 4در این دکمه کارشناسان محترم دانشکده/مرکز برای گزینه ی نهایی کمیته/شورا فقط از  .کمیته/شورا ثبت می شود

 .مختص کارشناسان کمیته اخلاق می باشد
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 مقالات:

های نویسنده مقاله و به اشتراک گذاری و توسعه تحقیقات به کمک سایر دانشمندان و محققانی است که هدف از نگارش مقالات علمی انتشار نتایج تحقیقات و پژوهش

شود؛ به این در واقع انتشار نتایج یک پژوهش علمی باعث تکمیل شدن سیر تکاملی یک مسئله علمی می .ددر حوزه تخصصی مشترک با نویسنده در حال فعالیت هستن

اطبان و سازی مخبه این منظور اهداف مقالات منتشر شده بایستی آگاه .سازندهای تحقیقات پیشین تکمیل میصورت که محققان بعدی، تحقیقات خود را بر پایه داده

ایستی مقالات ب .گذاری نکرده باشدجدید باشد و نویسنده مقاله را تنها براساس جذب مخاطب و جلب نظر ویراستاران یک مجله علمی معتبر پایهحل یک مسئله علمی 

الاتی که در مق .ن نوشته است(واضح بودن، صحیح بودن و آگاهانه بود ، دارای سطح بالایی از خوانایی باشند تا برای خواننده به آسانی قابل فهم گردند )منظور از خوانایی

بیشتری را نسبت به زمانی که نویسنده از جملات و اصطلاحات پیچیده و رمزآلود استفاده کرده  استناداتنگارش آنها موارد مذکور به خوبی رعایت شده باشد، تعداد 

 .باشددریافت خواهند کرد

چکیده، مقدمه، روش تحقیق، تجزیه و تحلیل نتایج و  :شوندبخشی زیر تشکیل می 5د، از ساختار کننمعمولًا مقالاتی که گزارشی از یک تجربه عملی را گزارش می

 .نتیجه گیری

  عنوان/چکیدهAbstract :پردازددر قسمت چکیده محقق به بیان کلی مسئله مد نظر و روشی که قصد دارد مسئله را به واسطه آن مورد آزمایش قرار دهد، می. 

  مقدمهIntroduction: کند انگیزه خود را از بررسی موضوع مقاله با مخاطب در میان بگذارد و خواننده را برای مطالعه ساختار در قسمت مقدمه نویسنده سعی می

 .اصلی متن آماده سازد

  روش تحقیقMethodology :در اختیار دانشمندان و اطلاعات کافی را از جزئیات کارهایی که در طول آزمایش انجام گرفته شده است،  ،بخش روش تحقیق

 .ها بتوانند آزمایشات را بازسازی کننددهد تا در صورت لزوم آنمحققان بعدی قرار می

   نتایجResearch methodology and findings : در قسمت تجزیه و تحلیل نتایج، نویسنده تحقیق نتایج حاصل از تحقیق را به ترتیب زمانی در اختیار خواننده

 .گیری در اختیار او قرار داده خواهد شد، نتایج را برای خود تفسیر کندتا خواننده بتواند به تنهایی و به دور از تفسیرهایی که در بخش نتیجهدهد، قرار می

   نتیجه گیریConclusions :این نتایج به انگیزه  شود وگیری، نتایج حاصل از تحقیقات به طور جامع و خلاصه در اختیار خواننده قرار داده میدر قسمت نتیجه

 .شودفرد برای تحقیق بر روی موضوع اصلی ربط داده می
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 تقسیم بندی مقالات
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 آن در شده چاپ تقسیم بندی مقالات از لحاظ نوع مجله

از لحاظ داشتن   ISI مجلات .ی شونداین نوع مقالات به دلیل چاپ در مجلات معتبری که در سایت تامسون رویترز نمایه می شوند، به این نام گفته م:   ISIمقالات -2

 ISI Listedمجلات  .دارای ضریب تاثیر هستند و معتبرترین مجلات جهان هستند  JCRمجلات  .تقسیم می شوند  JCRو   ISI Listedضریب تاثیر بر دو نوع 

 .فاقد ضریب تاثیر هستند

 .شد معرفی WoS در جدید داده پایگاه عنوان به رویترز تامسون توسط 2115 سال اواخر در ESCI چیست؟ ESCIیا همان   Emerging Sources Citation Indexمقالات 

 در شده نمایه مجلات .است علوم مختلف های­حوزه از مجله 3111 از بیش شامل که است شده تولید Clarivate Analytics توسط 2111 سال از فهرست این

ESCI به شرایط واجد مجلات و شود­می ارزیابی سالانه جدید فهرست این در مجله هر اما .ندارند فاکتور ایمپکت ISI Listed شوند می منتقل.  

موتور جستجوی تحت وب رایگان است که دسترسی به چندین پایگاه داده اصلی در گستره وسیعی از رشته های علوم پزشکی  پابمد : Pubmed/Medlinمقاله  -2

-ستشناختی مقالات زیمدِ، مدلاین نام دارد که مهمترین و معروفترین پایگاه داده اطلاعات کتابرین پایگاه داده پاباصلی ت .و زیست شناسی را فراهم می کند

  .مدِ و مدلاین به جای یکدیگر بکار میروندپزشکی است و به همین دلیل در برخی موارد دو واژه پاب

ای این پایگاه بین رشته .الزیویر چاپ می شوند که موسس آن کشور هلند می باشد: این نوع مقالات در نشریات تحت پوشش موسسه   SCOPUSمقاله  -3

 هنر، iteratureدبیات ا، Social Sciences ، علوم اجتماعیMedical، پزشکی Technicalدامنه مطالب تحت پوشش این مجموعه شامل رشته های فنی  و است

Art   و علوم انسانیHumanities  می باشد. 

این پایگاه اطلاعاتی در ایران واقع شده  .این نوع مقالات در مجلات نمایه شده در پایگاه استنادی علوم جهان اسلام، به این نام نامیده می شوند  ISC: مقاله  -4

  .دمی کنبرابری   ISIبه دلیل پایه گذاری معیارهای علم سنجی بر اساس قوانین علمی با مقالات  ISC اعتبار علمی مقالات چاپ شده در .است
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 تقسیم بندی مقالات از لحاظ محل انتشار آن

برخی از این گرده همایی ها، از میان  .این نوع از مقالات در کنگره ها، کنفرانس ها و یا همایش ها به صورت پوستر و یا سخنرانی ارائه می شوند :مقاله کنفرانسی -1

 .می رسانندمقالات ارسالی، بهترین ها را انتخاب و در مجلات علمی به چاپ 

و یا نشریات علمی پژوهشی نگارش وبرای داوری به مجلات   ISI, ISC, SCOPUSاین نوع مقالات با هدف چاپ در مجلات و نشریات علمی معتبر  :مقاله ژورنالی -2

 .الاتری از آنها دارنددر مقایسه با مقالات کنفرانسی، نگارش این نوع مقالات به دقت بیشتری نیاز دارد و اینکه اعتیار ب .ارسال می شوند

 تقسیم بندی مقالات از لحاظ دسترسی

قاله را دسترسی م مقاله، از مولفین آن مقاله هزینه دریافت کند یا نه، برای چاپ اینکه مجله .دارد  به نوع مجله بستگی دسترسی آزاد یا عدم دسترسی آزاد به مقالات،

باشد اما دسترسی آزاد به مقالات   ISIممکن است مجله ای  .بودن یا نبودن آنها ندارد  ISIلات هیچ ارتباطی به بودن مج close access یا open access تعیین می کند

 .آن امکان پذیر نباشد

ر مقابل مقالات دسترسی آزاد، مقالاتی هستند که ناشر مجله، بابت چاپ مقاله از نویسنده یا مولف مقاله هزینه دریافت می کند اما د : Open accessمقاله -1

 .دسترسی این مقالات برای خوانندگان آزاد خواهد بود و برای دانلود فایل مقاله هیچ محدودیتی وجود نخواهد داشت

اما خوانندگان مقاله فوق،  .مجله از نویسنده هزینه ای دریافت نمی کند رناش  این نوع مقالات بصورت رایگان در مجلات چاپ می شوند،:   Close accessمقاله -2

 .در اصطلاح به این نوع مقالات، مقالات پولی گفته می شود .رای دریافت فایل مقاله لازم است تا هزینه پرداخت کنندب

 )برحسب جنس و ماهیت مقالات( از لحاظ محتوای نگارشی ژورنالی تقسیم بندی مقالات

 .دمنظور از محتوای مقاله، ساختار نوشتاری مقاله می باش.بندی مقالات بر اساس محتواستترین دستهرایج .شوندنویسی، مقالات به انواع مختلفی تقسیم میدر حوزۀ مقاله

دهد اهمیت محتواست که نشان میبر این اساس،  .مقالات می توانند در نتیجه یک پژوهش نوین نوشته شود و یا ماحصل نوشته های دیگران با تحلیل جدیدی باشد
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از چاپ مقاله در روزنامۀ خبری تا چاپ آن در مجلات بزرگ علمی جهان، .ارد و برای انتشار این محتوا باید سراغ چه مجلاتی رفتمقالۀ شما از نظر علمی چه جایگاهی د

  .شودمی داده تشخیص پژوهشی، ی شدههای تعریفمحتوا براساس نحوه و اصول نگارش، آن هم بر اساس قالب .کنداین محتواست که هدف شما را مشخص می

این مقالات در ایران به نام مقالات علمی  .اکثر مقالات چاپ شده در مجلات از نوع مقالات پژوهشی می باشند :original research articles  اصیل پژوهشی مقاله

یک .مورد خطاب قرار می گیرند Article و یا، Original Article ،Research Article ،Research پژوهشی شناخته می شوند و در مجلات بین المللی با عباراتی همچون

ایجاد مقاله پژوهشی به این صورت می باشد که  روال طبیعی .مقاله پژوهشی مقاله ایست که اساس و پایه آن را یک پروژه پژوهشی یا آزمایشگاهی تشکیل می دهد

ز نظر تئوری و چه از نظر آزمایشگاهی می زنند و نتایج یافته های خود گروهی از دانشمندان یا محققان در پی یافتن پاسخ یک سوال علمی، دست به پژوهش علمی چه ا

 تحقیق بوده است، پاسخ را مورد تحلیل قرار می دهند تا بتوانند یافته های خود را تفسیر کنند و در صورت امکان به پرسش علمی ای که محرک اولیه برای آغاز این

مقاله پژوهشی درآورده و آن را در مجلات به چاپ می رسانند تا سایر محققان نیز حاصل پژوهش آن ها را مطالعه  این محققان یافته های خود را در قالب یک .دهند

 .شودهای تحقیقاتی است، گزارش تحقیق نیز به آن گفته میتازگی پایان یافته و چون متکی بر یافتهبرگرفته از پژوهشی است که بهبنابراین مقاله پژوهشی  .نمایند

به عبارت دیگر مقالهء پژوهشی حاوی ایده یا موضوعی  .فرد مقالهء پژوهشی داشتن ایده یا ابتکار یا نتیجهء کاملا جدید و تازه استدهد که ویژگی منحصربهشان میاین ن

تر وجود یابد که پیشکاملا جدیدی دست می کند و به نتایجکاملا نویافته است، به این معنا که پژوهشگر طی پژوهشی دقیق ایده، موضوع، یا روش جدیدی را مطرح می

 .نداشته است

 مطالعه ای که در قالب مقاله به چاپ رسیده است، حاصل تحقیق خود محقق باشد یک مقاله پژوهشی است اگر: 

 reviewردد در مجلات انگلیسی زبان به مقالات مروری که از آن ها به عنوان مقالات علمی و ترویجی نیز یاد میگ(review paper) :مقاله مروری یا علمی ترویجی

paper  و یاreview  در این مقالات حاصل یافته های پژوهشی نویسنده مقاله گزارش نمی شود؛ بلکه یافته های محققان دیگر در یک موضوع خاص  .مصطلح هستند

ری اهمیت بسزایی دارند چرا که محقق با مطالعه یک مقاله مروری می تواند مقالات مرو .مورد مرور قرار می گیرد و وضیعت موجود در آن حوزه علمی شرح داده می شود

نتایج صدها مقاله را مطالعه و مرور کند و لذا مطالعه این نوع مقالات برای  دریابد که وضعیت آخرین یافته های حوزه تحقیقاتی او چیست و همچنین با مطالعه یک مقاله
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ارش و چاپ مقالات مروری چندان کار ساده ای نیست و این کار می بایست توسط محققان با تجربه که در یک زمینه علمی اما نگ .محققان به شدت توصیه می گردد

  .دارای تجربه کافی هستند، نگارش گردد و غالبا می بایست بیش از صدها مقاله مرتبط با موضوع توسط نویسندگان مطالعه شده باشد

 مرور سیستماتیک انواع مقالات مورد پذیرش در نشریه

کلمه  5111: هدف اصلی این نشریه چاپ مقالات مرور سیستماتیک می باشد حداکثر کلمات این مقالات  Systematic Reviewمقالات مرور سیستماتیک -1

 .می باشد ولی در موارد استثنا با هماهنگی سردبیر قابل افزایش است

رفرنس  11در مقاله حداقل به   محسوب می شود که مولف یا مولفین مقاله در آن حوزه صاحب نظر بوده و : مقاله ای مروریFull Reviewمقالات مروری کامل-2

ها، منابع، جداول و شرح کلمه )بدون احتساب چکیده 5111حداکثر کلمات این مقالات  .مقالات مولف یا مولفین در مورد موضوع مقاله رفرنس داده شود  از

 .عدد است 51نابع م تصاویر( و حداکثر تعداد 

معمولاً نگارش .منبع داشته باشند 31ها، منابع، جداول و شرح تصاویر( و کلمه )بدون احتساب چکیده 3111توانند : میMini Reviewمقالات مروری کوتاه -3

که بدون دعوت  نویسندگانی  .ش و چاپ شوندکن مقالات مروری غیر آن نیز ممکن است که بررسی، پذیریگیرد، لمقاله مروری کوتاه با دعوت سردبیر صورت می

قاله، ای از مچکیده چنینی شامل خلاصه یا پیشنهادات این .( مشورت نمایند.....خواهند مقاله مروری کوتاه ارسال کنند پیش از ارسال، با سردبیر )به رایانامه می

شود که هر نویسنده مسئول  شان است؛ همچنین باید مشخص های تخصصیزمینه ها وهمراه با رئوس مطالب و اسامی تمامی نویسندگان با مشخصات کامل آن

 .چه قسمتی از مقاله مروری است

 :Meta Analysisمقالات فرا تحلیل -4

این  ن برای ارسال همچنی .ها، منابع، جداول و شرح تصاویر( بوده و تعداد منابع محدودیتی نداردکلمه )بدون احتساب چکیده 4111حداکثر کلمات این مقالات  

 .نوع مقالات نیازی به هماهنگی و تماس با سردبیر نیست



 

 
011 

شکل  2عدد است؛ بیش از  51ها، منابع، جداول و شرح تصاویر( و حداکثر تعداد منابع کلمه )بدون احتساب چکیده 3111: حداکثر کلمات این مقالات Debate مناظره-5

نیز مورد  نامه شوند اما موارد بدون دعوتنامه از سوی سردبیر نوشته مینوع مقالات با دعوت نمعمولاً ای .نباید داشته باشدجدول یا تصویر و یا یکی از هر کدام(  )دو 

 .گیرندبررسی قرار می

 تواندهای قالبی هستند که مینامه .ندمنبع و یک شکل )جدول یا تصویر( داشته باش 8کلمه،  1111توانند حداکثر : این نوع مقالات میLetter to Editorنامه به سردبیر-6

 :استفاده شوند برای مقاصد زیر 

اصلی  دید سردبیر به نویسندگان مقاله مکاتبه برای اظهار نظر و نقد یک مقاله که در شماره گذشته مجله منتشر شده است؛ این نامه در صورت صلاح -1-6

 .شوندزمان منتشر میامه به سردبیر به صورت همن 2ها به همراه این نقد به صورت ارسال شده و پاسخ آن

 .نمایدشامل مشاهداتی است که اطلاعات خلاصه، جدید و مهمی را ارائه می (Research Letters) های تحقیقینامه -2-6 

ر به تواند برای نشد نیاز نیستند؛ این اطلاعات میها( اطلاعاتی هستند که برای درک ابتدایی مقاله اصلی موراطلاعات افزوده )نظیر توالی ژن :طلاعات افزودها -1 

 .شوندگیرند اما بدون ویراستاری منتشر میالکترونیکی برای مجله ارسال شوند؛ این اطلاعات اگر چه مورد داوری قرار می صورت 

بیشتری از مقالات محققین، تعدادی از  انتشار تعداد بعضی از مجلات جهت تسریع در انتشار یافته های علمی و یا :brief research reports گزارش کوتاه-8

 می پذیرند مقالات کوتاه پژوهشی را جهت چاپ

 .پزشکی یا عوارض بسیار کمیاب می باشد گزارش یک مورد جدید و نادر: case reports گزارش موارد نادر-9

شود، تحقیقی است که مؤلف طی آن با استفاده از منابع پژوهشی پیشین، نظریه ی  این نوع مقاله که با عنوان مقالهی نظری نیز شناخته می :(مقالهء تحلیلی )ترویجی

د استحکام بخشد، به شکل های قبلی را گسترش دهد، آنها را با استفاده از شواهدر این نوع مقاله نویسنده ممکن است نظریه .کندخاصی را در حوزهء کار خود مطرح می

ایی های را که وجود دارد از جنبه یا جنبهبنابراین مشخص است که در این نوع مقاله، نویسنده موضوع یا ایده .دیگری بیان کند یا آنها را مورد تأمل و تردید قرار دهد

 .کند که تازگی داردکند و نتایج مشخصی ارائه میوتحلیل میمعمولا جدید تجزیه

https://isipaper.org/content/423/%D8%A2%D8%B4%D9%86%D8%A7%D9%8A%D9%8A-%D8%A8%D8%A7-%D9%86%D8%AD%D9%88%D9%87-%D9%86%DA%AF%D8%A7%D8%B1%D8%B4-%D8%AE%D9%84%D8%A7%D8%B5%D9%87-%D9%85%D9%82%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%AA-%DA%AF%D8%B2%D8%A7%D8%B1%D8%B4-%D9%85%D9%88%D8%B1%D8%AF-%28Case-report-Articles%29
https://isipaper.org/content/423/%D8%A2%D8%B4%D9%86%D8%A7%D9%8A%D9%8A-%D8%A8%D8%A7-%D9%86%D8%AD%D9%88%D9%87-%D9%86%DA%AF%D8%A7%D8%B1%D8%B4-%D8%AE%D9%84%D8%A7%D8%B5%D9%87-%D9%85%D9%82%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%AA-%DA%AF%D8%B2%D8%A7%D8%B1%D8%B4-%D9%85%D9%88%D8%B1%D8%AF-%28Case-report-Articles%29
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ای ویژگی خاص مقالات مروری این است که برخلاف انواع پژوهشی و تحلیلی، حاوی ایده و دیدگاه جدید نیستند، بلکه کار آنها پرورش ایده :ه مروری )تألیفی(مقال

مقاله  کند و سپسمنابع مختلف گردآوری می در این نوع مقاله، نویسنده با مطالعهء متون علمی، مطالبی را دربارهء ایده یا موضوعی از .است که از پیش وجود داشته است

ی توان گفت این مقاله به تحلیل کلان و ارزیابی انتقادبنابراین می .کندهای مشخص و گاه همراه با اعلام نظر، تنظیم و تألیف میگیریرا با ساختاری جدید و طرح نتیجه

های سازی، و ارزشیابی متون منتشرشدهء پیشین، سیر پیشرفت پژوهشبندی، یکپارچهی از طریق مقولهمؤلف مقالهء مرور .پردازد که قبلا منتشر شده استهایی مینوشته

 .کندای مشخص دنبال میجاری را برای روشن ساختن مسئله

وع در این ن .کندای عرضه نمیلب تازهپردازد و در واقع مطهای مختلف مرتبط با موضوعی خاص میاین نوع مقاله صرفا به گردآوری و انعکاس دیدگاه :مقالهء گردآوری

های موجود در مطالعهء موضوع، نتایج های آزمایشگاهی یا مطالعات آماری در زمینۀ موضوعی خاص است، نویسنده ضمن استفاده از روشمقاله که معمولا گزارش بررسی

شود و نیز با تفاوت آن با مقالۀ تحلیلی این است که به طرح نظریهء جدیدی منتهی نمی .شوندمعمولا نتایج به کمک آمار و ارقام بیان می .کندمطالعه خود را گزارش می

اده های معتبر و علمی تحلیل آماری استفالبته چنانچه در این نوع مقاله از روش .پردازدمقالهء  مروری این تفاوت را دارد که الزاما به سنجش و ارزیابی کلیۀ آثار قبلی نمی

 .توان آن را مقالهء تحلیلی نیز به شمار آوردشده تازگی داشته باشد، میئهشود و نتایج ارا

 برحسب ارزش و اعتبار مقالات ژورنالی تقسیم بندی مقالات

 .تقسیم بندی نمود  ISIو غیر  ISI اگر از جنبه ارزش و اعتبار مقالات قصد تفکیک مقالات را داشته باشیم، می توان مقالات را به 
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 ثبت مقالات در سامانه ی پژوهان:نحوه ی 

 

فحه به د با کیلیک این آیکن صنمطابق تصویر کیلیک نمای جدید پژوهشگران محترم برای ثبت مقاله بایستی بر روی آیکن مقاله چاپ شده در مجله :ثبت مقالات

 .شکل ذیل باز می شود
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 ، لطفا در این قسمت به صورتترجمه ی عنوان مقاله خودداری نمایند و اگر عنوان مقاله فارسی بود پژوهشگران محترم ازمی کنیم )عنوان فارسی/انگلیسی مقاله راوارد  

  .را می زنند "بررسی اطلاعات و ادامه ثبت نام "سپس دکمه ی ( .فارسی وارد نموده و در غیر این صورت عنوان انگلیسی را بدون ترجمه و بدون تغییر وارد نماید

 .باز می شود مقاله ت انتخاب محل بررسی کننده تصویری به شکل ذیل جه
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کنند لازم به توضیح است که اگر پژوهشگری گزینه ی خارج از دانشگاه علوم پزشکی را میدر آن واحد بررسی شود را انتخاب  مقالهمحلی که باید  محترم پژوهشگران

  .را کیلیک نمائید دکمه ی ادامه ثبت رکورد ،مقالهتخاب محل بررسی کننده پس از ان .مذکور برای هیچ کارشناسی قابل رویت نخواهد بود مقالهبزند 

 .در صفحه ای که باز می شود پژوهشگران باید اطلاعات کلی و علمی مقاله را وارد کنند
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  .الصاق نمائید مقاله راه هست که از آن طریق می توانید فایل مربوط ب "Browse"لازم به یادآوری است که در پایین صفحه دکمه ای تحت عنوان 

 .را می زنید صفحه ای به شکل ذیل باز می شود "ذخیره کن"دکمه ی سبز تحت عنوان تکمیل اطلاعات پس از 
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 .به شرح ذیل می باشد تک تک این فرم هاتوضیحات  مقاله می باشد که قسمت اول این تصویر مربوط به فرم های

 .نحوه ی تکمیل و بررسی فیلدها به شرح ذیل می باشدمی باشدی مقاله این فرم اطلاعات علم: فرم اطلاعات کلی
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عنوان  ،تعداد نویسندگان با افیلیشن صحیح دانشگاه علوم پزشکی تبریز ،تعداد کل نویسندگان ،کلمات کلیدی ،نحوه ی بررسی فیلدهای عنوان مقاله

 .مطابق تصویر ذیل می باشد نشریه
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 ، ، شماره نشریه، شماره صفحه شروع، شماره صفحه پایانvolume ،ماه انتشار ،فصل انتشار ،ترتیب انتشار ،سال انتشار ،تشارنحوه ی بررسی فیلدهای تاریخ ان

 ، عنوان نشریهDOI، عنوان مقاله، عنوان مجله، نام نویسندگان،نوع مقاله

  .جستجو می کنیم Google Scholarمرورگر  مقاله را مطابق تصویر ذیل درعنوان 

 

 

 



 

 
002 

 

 

 

:All 3 version  که معمولا اولین رکورد ایندکس مجله ای را نشان می دهد که مقاله در ان چاپ شده عنوان مقاله در کدام پایگاه داده ایندکس شده را نشان می دهد

  .روی آن مطابق تصویر کیلیک کنید
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 .ار آنلاین مقاله می باشد و در پژوهان تاریخ چاپ مقاله و شماره صفحه ی مقاله مهم استهردو تاریخ انتش  online publishedو   First publishedلازم بذکر است \
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 داده  های پایگاه انتشارات

 Wiley  ISI 

 Elsevier  PUBMED 

 Nature  MEDLINE 

 Springer  SCOPUS 

 و..  و... 

 

 .به شرح ذیل می باشد ISIتشخیص  نمایه بودن یک ژورنال در پایگاه  نحوه ی

  .شوید mjl.clarivate.comا وارد تارنما ابتد
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 .ژورنال مورد نظر را در قسمت مشخص شده وارد نمائید ISSNو سپس عنوان یا 
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 .قابل مشاهده می باشد ISIو نوع نمایه شده در پایگاه  ISSNدر قسمت نتایج می توانید ناشر و کشور منتشر کننده ی مجله و مشخصات 

 .می باشد Emergencyمعتبرتر از  Expandedمی باشد که نوع  Emergencyو  Expandedبه دو صورت  ISI ** نوع نمایه شدن مجلات

 .به شرح ذیل میباشد ISSN  ،SJR، Quartile SJRنحوه ی بررسی 
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 را وارد می کنید ISSNوارد شده و عنوان مجله یا  SJRدر سایت 
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 IRCTمی بایست کداخلاق و کد کارشناسان محترم برای بررسی برنامه ریجستری 

 رو در قسمت های 

Material & Method  
Acknowledgments 
Ethical Issues  

 بررسی نمایند

 

 

 کارشناسان محترم برای بررسی آذر کوهورت می بایست

Material & Method  
Acknowledgments 
Ethical Issues  
Funding 

 بررسی نمایند
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مجله به شرح  Cite  Score  ،SNIPبر اساس  (Quartile) مجله، چهارک مجله Cite  Score، ضریب  (Impact Factor)تاثیر مجلات  نحوه ی بررسی ضریب

 .ذیل میباشد

مجله و حوزه های  ناشروارد سامانه ی منبع یاب شده و سپس عنوان مجله را وارد نمائید در صورت معتبر بودن مجله ی وارد شده کلیه ی اطلاعات آن مجله به صورت 

  .فعالیت مجله و ضریب تاثیر  و سایر اطلاعات ارائه شده توسط پایگاه داده اسکاپوس قابل مشاهده می باشد
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د  ولی ئه دهندر صورتی که دانشجویان محترم برای تسویه پایان نامه مقاله ای را به عنوان برون ده ارا فیلد آیا به مقاله امتیاز مازاد دانشجویی تعلق می گیرد؟

باشد (  خروجی پایان نامه دومقاله تعداد مقالات بیشتر از امتیاز مورد نیاز جهت تسویه باشد )به عنوان مثال، برای تسویه ی پایان نامه یک مقاله موردنیاز باشد درحالیکه

 .در این صورت دومین مقاله به عنوان مازاد دانشجویی می باشد
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 ولی  هندد ارائه ده برون عنوان به را ای مقاله طرح تحقیقاتی تسویه برای محترم پژوهشگر که صورتی دراد طرح تحقیقاتی می باشد؟فیلد مقاله دارای امتیاز ماز

 حقیقاتیت طرح خروجی درحالیکه باشد موردنیاز مقاله یک طرح تحقیقاتی ی تسویه برای مثال، عنوان به) باشد تسویه جهت نیاز مورد امتیاز از بیشتر مقالات تعداد

 .باشد می طرح تحقیقاتی مازاد عنوان به مقاله دومین صورت این در(  باشد دومقاله

 .در مقالات کیس ریپورت این فیلد حتما باید تکمیل گردد در غیر این صورت امتیازمقاله صفر محاسبه می گرددفیلد تعداد بیمار:

 نحوه ی درج لینک مقاله:

ولی باید توجه شود که حتما لینک .این وب سایت معمولا چندین لینک دسترسی به مقاله ی جستجو شده ارائه می دهد Google Scholarبا جستجوی عنوان مقاله در 

 .مربوط به سایت خود مجله در پژوهان کپی گردد

درج و ویرایش خلاصه مقاله  و واژگان کلیدی از طریق نحوه ی .این فرم به جهت درج خلاصه مقاله و واژگان کلیدی مقاله مورد استفاده قرار می گیرد فرم چکیده مقاله:

و الصاق می نمائیم  Browseاز طریق  )تصویر(خلاصه مقاله را در باکس طوسی تایپ و در صورت وجود مستندات، مدادآیکن مداد می باشد پس از کیلیک  نکیلیک آیک

 .ره میکنیمدر نهایت از طریق دکمه ی ذخیره کن اطلاعات مربوط به این فرم را ذخی
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ت ترفیع پایه و گرناز امتیازات مقالات در اخذ  درج گردد در این فرم نویسندگان در این فرمدر مقاله چاپ شده بایدکه  تمام نویسندگانیاسامی  فرم نویسندگان:

نحوه ی درج  .سندگان مقاله در این قسمت الزامی می باشدبنابراین درج تمام نوی .تسهیلات تشویقی مطابق آئین نامه تشویق مقالات علمی نیز بهره می برند وپژوهشی 

  .مطابق تصویر می باشد "درج "نویسندگان در این فرم از طریق کیلیک دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان 



 

 
026 

 

 .ه میکنیمکه اطلاعات متناسب با هر رکورد باید تکمیل گردد و در نهایت از طریق دکمه ی ذخیره کن اطلاعات مربوط به این فرم را ذخیر

مانه ثبت نام کرده ااطلاعات این فیلد باید دقیقا مطابق با مقاله چاپ شده باشد و با کیلیک دکمه سه نقطه و جستجو نویسندگان )نویسندگان بایستی قبلا در س نویسنده:

 .سمت درج می گرددباشند تا اطلاعات آنها در بانک اطلاعاتی سامانه وجود داشته باشد( اطلاعات مربوط به آنها در این ق

این فیلد به مفهوم افیلیشن نویسندگان مقاله می باشد در صورتی که افیلیشن نویسنده ای مربوط به دانشگاه علوم پزشکی تبریز نباشد  دانشکده/مرکز )افیلیشن در مقاله(:

 .از گزینه ی سایر دانشگاه ها/مراکز استفاده نمائید

با توجه به آئین نامه تشویق مقالات علمی در خصوص بهره مندی نویسنده ی مسئول از تسهیلات تشویقی بنابراین لازم  گردد؟ : مبلغ تشویق به حساب این نویسنده واریز

 .تکمیل گردد تا مبلغ تشویقی به حساب نویسنده ی مسئول واریز گردد "بلی"است که در اطلاعات مربوط به نویسنده مسئول این فیلد 
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در بخش نویسنده ی متقاضی( رفاهاطلاعات شماره حساب )شماره حساب بانک  .این فیلد به صورت خودکار توسط سامانه درج می گردد: لو شماره موبای شماره حساب

 .گردد می بایست درج در زمان ثبت نام در سامانهکارتابل شخصی و در قسمت فرم اطلاعات شناسنامه ای و عمومی توسط هر کاربر

 

ایل به عبارتی تمام ف .در این قسمت قابل مشاهده می باشد ...و از قبیل فایل مقاله الصاق نموده در سامانه ی که کاربر در طول ثبت مقالهتمام پیوست های پیوست ها:

 .هایی که در فرم های ثبت مقاله الصاق شده در این فرم قابل مشاهده می باشد

می باشد در صورتی که مقاله مستخرج شده  "آیا مقاله برگرفته از پایان نامه دانشجویی است؟"ان در فرم اطلاعات کلی فیلدی تحت عنو طرح/پایان نامه های مرتبط:

از طریق کد رهگیری طرح/پایان نامه لینک داده می شود و پس از لینک عنوان طرح/پایان نامه در در فرم اطلاعات کلی مقاله به طرح /پایان نامه  از طرح/پایان نامه باشد

  .نامه قابل مشاهده می باشدفرم طرح/پایان 
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رم این فنویسنده در درختواره ی ابتدایی دانشکده/مرکز محل خدمت خود را انتخاب می نماید یا به عبارت دیگر    ،به هنگام ثبت مقالات دانشکده/مرکز مربوطه:

نجام برای ثبت مقالاتی که خارج از دانشگاه علوم پزشکی تبریز ا.میل گرددولذا درختواره ی ابتدایی بایستی مطابق با آن تک نشاندهنده محل بررسی کننده مقاله می باشد

تحقیقات محل خدمت خود را انتخاب نموده و سپس در فرم نویسندگان اسامی خود و سایر نویسندگان /مرکز هنگام ثبت اولیه در درختواره ی ابتدایی دانشکده  ،پذیرفته

و در فیلد دانشکده/مرکز فرم نویسندگان گزینه ی سایر دانشگاه ها/مراکز را برای آن دسته از نویسندگان که خارج از مائید نمی مرتبط با دانشگاه علوم پزشگی را وارد 

 .علوم پزشکی تبریز می باشد تکمیل می نمائید

استفاده می کنند بنابراین  "رسال پیام مرتبط با رکوردا"پژوهشگران محترم برای ارسال پیام مرتبط با مقاله به کارشناسان و سایر همکاران از دکمه  پیام های مرتبط:

 .تمام پیام های مرتبط با مقاله در این قسمت قرار می گیرد

مقاله را  مراحل طی شده ی،  می باشد فرم گردش کار "فرم سابقه تغییرات"و  "گردش کارفرم "پوشه ی گردش کار که شامل دو فرم تحت عنوان پوشه گردش کار: 

،  ساعت و توضیحات می باشد ولی در فرم سابقه تغییرات، تغییراتی)حتی جزئی ترین تغییرات( که در مقاله از اقدام د و شامل: کاربر اقدام کننده،  تاریخنشان می ده

اعمال  اعتسباشد و شامل تاریخ و  ن ستادی میزمان ثبت تا تائید نهایی صورت گرفته را به صورت  جزء به جزء در سیستم ثبت می کند و این فرم در اختیار کارشناسا

 .می باشد صورت گرفته تغییرات اقدام کننده، سامانه، فرمی که در آن، کاربرتغییرات
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  .مربوط به دکمه های عملیاتی سامانه می باشد و توضیحات هرکدام به شرح ذیل می باشد :قسمت دوم مقاله

 
 اگر توسط نویسنده ی دیگر مقاله ثبت شودثبت کننده ی مقاله می بایست نویسنده مسئول باشد و 

و مالکیت مقاله ر "ارسال به پژوهشگر دیگر/استاد راهنما"کارشناسان محترم از طریق دکمه عملیاتی 

 بدون تغییر مرحله اقدام به نویسنده مسئول تغییر می دهند

 
در  ابه ثبت شدهمقالات مش ،کارشناسان محترم مقالات با کیلیک این دکمه و تعیین درصد مشابهت

 .کنند سامانه مشاهده می

 
برای بررسی اطلاعات وارد شده با زدن این دکمه صحت آن مورد بررسی قرار می  DOIدر زمان ورود 

 .گیرد

 
اگر مقاله توسط کارشناس مقالات برای رفع نقص به پژوهشگر ارجاع داده شود پژوهشگر پس از انجام 

 .ه رو با این دکمه به کارشناس مقالات ارسال می کندمجددا مقال ،تغییرات خواسته شده

 
نویسندگان پس از ثبت از این دکمه برای ارسال به کارشناس مقالات ، در مرحله اولیه ی ارسال مقاله 

 .کنند استفاده می
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وان انگلیسی عن،مقاله فارسی مقاله ، عنوانثبت کننده نویسنده ،یمی باشد که شامل کد رهگیر مقالهقسمت سوم تصویر خلاصه اطلاعات مربوط به  قسمت سوم مقاله:

 .توضیحات فیلدهای این قسمت به شرح ذیل می باشد .می باشدمقاله  وضعیت گردش کار، دانشکده/مرکز بررسی کننده،  مقاله

 .ه صورت خودکار لحاظ می گرددیک کد رهگیری برای آن توسط سیستم ب می شودکه  در سامانه ی پژوهان ثبت  مقالههر کد رهگیری: 
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 ( می باشد...و در دست کارشناس دانشکده/مرکز،تایید نهاییدر کدام مرحله )در حال ثبت،  مقالهدر این فیلد مشخص می گردد که  وضعیت گردش کار:

ر مقاله نده مسئول باشد و اگر توسط نویسنده ی دیگنویس می بایست مقالهدر سامانه را نشان می دهد ثبت کننده ی مقاله نام ثبت کننده ی  ثبت کننده:نویسنده 

ییر تغییر مرحله اقدام به نویسنده مسئول تغمالکیت مقاله رو بدون  "ارسال به پژوهشگر دیگر/استاد راهنما"از طریق دکمه عملیاتی کارشناسان محترم ثبت شود 

 می دهند

  .شدمی با مقالهمحل بررسی کننده  دانشکده/مرکز بررسی کننده طرح:

می ...در این قسمت فیلدهای علمی مرتبط با مقاله تکمیل می گردد که این فیلدها از قبیل عنوان مقاله، سال انتشارمقاله ، تعداد نویسندگان و قسمت چهارم تصویر:

ربوط های مقاله )قسمت اول تصویر(اطلاعات م باشد این قسمت متناسب با انتخاب فرم در قسمت اول تصویرتغییر می کند به عبارتی نویسنده ی محترم با کیلیک فرم

وجود دارد با کیلیک آن دکمه اطلاعات فیلدها  "ویرایش "به آن درقسمت چهارم قابل مشاهده و قابل ویرایش می باشد در انتهای این قسمت دکمه ای تحت عنوان 

 .ل الصاق می باشدقاب "Browse"قابل ویرایش می باشد همچنین در این قسمت مستندات مقاله از طریق 

  همایش:

گردهمایی است رسمی، متشکل از متخصصین و افراد با تجربه که در آن ضمن طرح تازه های علمی، نتایج  همایش )کنگره(،از نظر تعریف عمومی می توان گفت که 

ی گردد و نتایج و دستاوردهای کنفرانس، به صورت عمومی و تحقیقات و پژوهشهای انجام شده در موضوع علمی مشخص بصورت ارائه مقاله، سخنرانی و پوستر برگزار م

 .طول مدت کنگره معمولا سه روز یا بیشتر می باشد .کنگره دارای سخنرانان متعدد بوده و بصورت دوره ای از یک تا پنج سال یکبار تکرار می گردد .رسمی منتشر گردد

 .اردبرای برگزاری هر کنگره تشکیل تعدادی کمیته تخصصی ضرورت د

 :انواع عنوان ها و تعاریف موجود برای گردهمایی ها، دو علت اساسی برای اجتماعات حرفه ای در همه دنیا قابل تصور است ی فارغ ازهمه

  .عی استجم نیاز حرفه ای ها به تجدید دیدار دوستان، همکاران و هم کلاسان این موضوع معمولاً بهترین عامل کسب انرژی شرکت کنندگان در برنامه های -1
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نگارنده خود بارها در کنگره های خارج از کشور شاهد وجود سیستم های مختلف بارکد  ،اجبار قوانین مصوب به لزوم کسب میزان مشخصی امتیاز بازآموزی -2

 ست.ا در برنامه ها بودهخوان در ورودی سالن های کنگره برای ثبت ورود و خروج افراد و همچنین صف های طولانی شرکت کنندگان برای اخذ گواهی حضور 

 :انواع گردهمایی ها

 همایش  Meeting میتینگ -2

این واژه در فارسی به معانی  .هرنوع گردهمایی دو نفر یا بیشتر مردم برای تبادل اطلاعات؛ با اهداف تجاری، اجتماعی، مذهبی یا علمی را میتینگ می گویند

نفر تشکیل می  15نفر و میتینگ های بزرگ با بیش از  15معمولاً میتینگ های کوچک بین دو تا  .جلسه، نشست، انجمن، ملاقات و همایش به کار رفته است

 .، سمینار، کارگاه، سمپوزیوم و کانونشن )کنوانسیون( داشته باشدشود و می تواند انواع مختلفی مانند کنفرانس، کنگره

  Congress کنگره -2

در تعریف آکادمیک، کنگره به گردهمایی های رسمی  .از جمله می توان به هیأت قانونگزاری امریکا اشاره کرد این لغت در انگلیسی دارای معانی مختلفی است که

گاه انجام انتخابات جمع  گفته می شود که افرادی متعلق به حرفه، فرهنگ، مذهب یا هرگروه خاص، برای بحث و تصمیم سازی گروهی پیرامون موضوعی ویژه و

 :خصوصیت برجسته استمی شوند و دارای چند 

a. ،)تعداد شرکت کننده زیاد )صدها یا هزاران نفر 

b. ،برنامه در فاصله زمانی خاص )اغلب یک، دو یا چند سالانه( تکرارشونده 

c. ،مدت برنامه اغلب به مدت چند روز 

d. دارای نشست های کوچک تر در قالب کارگاه، پانل، کنفرانس وغیره است. 
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در کنگره ها جز اعضای گروه اصلی تشکیل دهنده، معمولاً سازمان هایی نیز به  .از ورک شاپ، کنفرانس و سمپوزیوم است کنگره معمولاً بزرگ تر و رسمی تر

کنگره های بین المللی یا جهانی معمولاً با فواصل بیش از یک سال و کنگره های ملی با فواصل یک ساله برگزار  .دحضور دارن Sponsor "حمایت کننده"عنوان 

  .می شوند

 کارگاه  Workshop ورک شاپ -3

 در کارگاه معمولاً  .کارگاه یا ورک شاپ به جلساتی گفته می شود که در آن تبادل اندیشه، بحث آزاد و ارائه روش های عملی برای کاربرد یک مهارت، جریان دارد

ین در ا .و تولید مثلاً یک خط مشی یا راه حل ویژه آشنا شوندتعدادی محدود مشارکت داشته و درباره موضوعی خاص عمیقاً بحث می کنند تا با روند خلاقیت 

 .دارند نوع گردهمایی، گروهی خاص حضور داشته، کمترین سخنرانی از سوی مدیر برنامه ارائه می شود و درعوض، شرکت کنندگان، در موضوع مشارکت جدی

 .کارگاه بیش از انتقال دانش، محل انتقال تجربیات و رشد مهارت هاست

  Conference فرانسکن -4

برای بحث،  کنفرانس شامل انواع گردهمایی ها در زمینه های مختلف است اما معمولاً به همایش هایی گفته می شود که با برنامه کار و دستورجلسه رسمی

 شرکت .تصمیم سازی تشکیل می شود مذاکره، مشاوره، همفکری ویا تبادل نظر و مبادله اطلاعات؛ جهت یافتن راه حل، رفع مشکل خاص، گرفتن رهنمود یا

، ئل سازمانکنندگان از افرادی با علایق یا تحصیلات و یا آموزش های مشابه، به جلسه دعوت شده و در صدد یافتن پاسخ برای پرسشی خاص، در زمینه مسا

مول در مقایسه با کنگره، دارای ابعاد کوچک تر، زمان کنفرانس دارای تعریف قطعی و محدودیت خاص نیست اما به طور مع .انجمن یا هیأت و گروه خود هستند

برگزار شده و می تواند شامل انواعی از روش های  Convention Center مرکز اجتماعات"معمولاً کنفرانس ها در یک  .کوتاه تر و اهدافی محدودتر می باشد

گاه شرکت کنندگان از راه دور، با  .در راستای یک موضوع واحد باشد "گروهیبحث های پراکنده "و یا  "سخنرانی عمومی"، "پانل"، "میزگرد"ارتباطی مثل 

همچنین  .گفته می شود "کنفرانس از راه دور"یا  "ویدئوکنفرانس"، "تله کنفرانس"استفاده از امکانات ارتباطی نوین با هم ارتباط برقرار می کنند که به آن 

  .کوچکی از دانشجویان سطوح پیشرفته برگزار می شود نیز اطلاق می گرددبه برنامه های آموزشی که برای گروه « کنفرانس»

  Seminar سمینار -5
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ینگ می این نوع میت .سمینار نوعی کنفرانس است که برای تبادل نظر گروهی کوچک تشکیل می شود؛ یک یا چند نفر از آنها سخنران و بقیه شنونده هستند

بالا باشد که تحت هدایت یک استاد، در یک پژوهش یا مطالعه جدی حول موضوعی خاص شرکت می کنند و یا  تواند شامل جلسات گروهی از دانشجویان سال

ه در سمینار، بیش از تبادل نظرشرکت کننده ها، تجرب .در این نوع گردهمایی، نتایج پیش بینی شده ای مورد انتظار است .واحد درسی پیشرفته ای را می گذرانند

این برنامه معمولاً به صورت خودمانی برگزار شده، روی بخش کوچکی از یک موضوع صحبت می شود و شنوندگان در هر بخش  .است ی روش تدریس موردنظر

 .بهرحال انواع مختلف سمینار وجود دارد ولی اساساً نوعی بحث آزاد برای تقویت مهارت های اعضاست . از آن می توانند سخن گوینده را قطع کرده و سؤال کنند

  .ین همایش معمولاً در محل سالن کنفرانس یا آمفی تئاتر برگزار می شودا

 هم اندیشی   Symposiumسمپوزیوم  -6

ای نو هها و ایدهکنند و در آن پیشنهادی خاص گرد هم آمده، درباره موضوعی کاملاً تخصصی بحث مییک نوع کنفرانس که افرادی با تخصص بالا در یک زمینه

من کنندگان ضهریک از شرکت .ای خاص برای اجرا در آینده یا موافقت جمعی با آن باشدتواند شامل تعیین یا تدوین برنامهوع اختصاصی میموض .شودارائه می

ی تلاش ادر سمپوزیوم، افراد حرفه .سمپوزیوم مانند یک مجله تخصصی، دارای مطالبی با موضوع واحد است .کنندشنونده بودن، در مورد موضوع سخنرانی می

 د.شونجنبه از حرفه خود متمرکز می های حوزه خود در ارتباط باشند، لذا معمولاً روی یککنند که با تبادل تجربه و بینش، با آخرین پیشرفتمی

a. کل واژه به ش این .اندگفتههای عقلانی توأم بوده سمپوزیوم میدر یونان باستان به جشن جمعی افراد روشنفکر که با نوشیدنی و موسیقی و بحث

 کاررفته استنیز به .symposium سیمپوزیون

b. ممکن است یک اتاق کنفرانس برای سمپوزیوم کافی باشد. 

c. سمپوزیوم شبیه سمینار است با این تفاوت که اغلب شنوندگان سخنران هم هستند. 

d. همه سمینارها و سمپوزیوم ها کنفرانس هستند اما هر کنفرانسی سمینار یا سمپوزیوم نیست. 
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 تالار گفتگو  Forum فروم -7

فروم به گردهمایی عموم برای گفتگو، مناظره و بحث  .در شهر روم باستان، فروم شامل یک محوطه اجتماعات برای دادوستد و همچنین دادگاه وجود داشته است

هایی چون روزنامه، امروزه به رسانه .گرددشود خطاب میهای خاصی که برای این منظور ساخته میی مردم و همچنین به محلآزاد پیرامون موضوعات موردعلاقه

در مواردی نیز که بحث آزاد بین چند کارشناس جریان داشته و  .گویندکنند نیز فروم میهای مردم را پخش میسایت که نظرات و بحثرادیو، تلویزیون یا وب

 .راه آموزش همگانی و رشد فرهنگ اجتماعی استفروم، یک .ی از انواع آن دادگاه استگویند که یکمعمولاً امکان حضور عموم و شنیدن نظرات باشد، فروم می

  Convention کنوانسیون -8

ین نوع ا .شودهای مختلف بحث و همچنین نمایشگاه میترین نوع گردهمایی است که شامل شکلالمللی، بزرگکنوانسیون، کانونشن یا همایش ملی یا بین

ه معمولاً کنوانسیون ب .تواند برای تصویب قانون اساسی برگزار شودمثلاً یک کانونشن ملی می .شودی مهم تلقی میآغاز یک برنامهعنوان همایش معمولاً به

توافقات بین المللی نیز  .های سیاسی اطلاق می شود مثل جلسات بزرگ احزاب سیاسی، اتحادیه های تجاری، انتخابات ریاست جمهوری و امثال آنهمایش

 .انسیون نامیده می شودکنو

  Festival جشنواره -9

گاه این نوع جشن اغلب با نمایش .جشنواره یا فستیوال به برنامه های شادمانی و سرور در مناسبت های مذهبی، فرهنگی و گاه برنامه های غیردینی گفته می شود

 .و مسابقاتی همراه است و مناسبت آن تکرار می شود

 بحث  Discussion دیسکاشن -21

این نوع بحث معمولاً به صورت فعال و طولانی  .درمواردی به سخنرانی رسمی نیز دیسکاشن اطلاق می شود .مذاکره و بحث جدی گروهی را دیسکاشن گویند یک

 .هدف از دیسکاشن پیروزی یک طرف نیست بلکه پیشرفت در موضوع بحث و روشنگری مورد نظر است .است و حول محور موضوعی خاص صورت می گیرد
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  Convocationجلسه عمومی  -22

 گاه این نوع جلسات برای اعطای .جلساتی که برای مشاوره، کمیسیون و یا جشن، خصوصاً با مشارکت گروهی از اعضای یک دانشگاه یا انجمن تشکیل می شود

  .ی توانند خود در مورد آنها تحقیق کنندهنوز عناوین بسیار دیگری وجود دارد که به دلیل عدم کاربرد عمومی، علاقمندان م .مدرک برگزار می شود

 ها کنفرانس در سخنرانی و تفاوت ارائه مقاله بصورت پوستر

پوستر وسیله ارتباط شخصی با  اما .در سخنرانی که با جمعی از مخاطبان سرو کار دارید، و در واقع بصورت زنده و مستقیم مقاله خود را برای مخاطبان ارائه می دهید

 مهدقتی که متن مقاله را فرا همان لذا نویسندگان می بایست با .در طراحی آن در نظر گرفته شود از اینرو لازم است نکات ویژه .مورد نظر است به مطلب افراد علاقمند

 ۀ شیو تنهاندارد؛  نیادی با سایر انواع ارائه مقالهدر واقع، پوستر از لحاظ علمی و به عنوان ابزاری برای ارائۀ اندیشهای نو، تفاوت ب .پوستر اقدام نمایند تهیهمیکنند نسبت به 

ی خود در آن هاو یافته  هااندیشه  بهترر چه ھخویش را برای عرضۀ  ، متفاوت است و نویسنده می بایست تمام تلاشهاو محدودیت هاعرضه آن، به دلیل برخی ویژگی

شده و  در واقع پوستر، یک فرم بزرگ .و بیان نتایج باشد های به کار رفته، یافتههااز روند کار، روشتوصیفی  محتوای پوستر همانند مقاله باید شامل مقدمه، .بهکار بندد

 .اما سخنرانی حالتی شبیه به جلسه دفاع می باشد و شما بایستی خلاصه مقاله خود را در یک بازه زمانی محدود ارائه دهید .یکجا جمع شده مقاله خواهد بود

مقالاتی که سطح علمی خوبی داشته باشند و  .یک کنفرانس یا همایش ارسال می شود، همانند مقالات ژورنالی، مورد داوری قرار می گیرند زمانی که مقاله ای برای

صلی اینکه این علت ا .اما مقالاتی که یک مقدار از لحاظ محتوایی پایین باشند، بصورت پوستر پذیرفته می شوند .محتوای آنها غنی باشد، برای سخنرانی انتخاب می شوند

در بسیاری از همایش ها و کنفرانس ها، تعداد بسیار  .دو حالت ارائه مقاله در کنفرانس ها در نظر گرفته میشود، محدودیت زمانی در ارائه مقاله بصورت سخنرانی می باشد

ند، بایستی یک برنامه یک هفتگی برای کنفرانس در نظر بگیرند که این بالایی مقاله ارسال می شود و اگر قرار باشد تمامی این مقالات بصورت سخنرانی پذیرفته شو

ه دریافتی خیلی دقت نمی کنند و بارها دید مقالات زیاد تعداد و وقت کمبود دلیل به و به این موضوع توجه نمیشود خیلی ها کنفرانس برخی در البته) .غیرممکن است

پس نبایستی این ذهنیت در شما ایجاد شود که مقاله پوستری هیچ ارزشی ندارد و امتیاز ارائه  .ارائه شفاهی بوده است( شده که مقاله ای پوستری خیلی بهتر از یک مقاله

 .سخنرانی بیشتر از پوستر می باشد
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اله بعد از پذیرفته شدن مق .اعلام می شودهمانطور که گفته شد، تعین نحوه ارائه مقاله )چه به شکل پوستر و چه به شکل ارائه شفاهی(، بعد از ارسال مقاله و داوری آن 

 مچنینه .شود می داده در سایت کنفرانس مربوطه قرار ....) چه بصورت سخنرانی و چه پوستر( تمامی اطلاعات لازم درباره نحوه تهیه پوستر، ابعاد و فونت و سایز قلم و 

 .هم در سایت کنفرانس قرار داده می شود ...تی مقاله را ارائه دهید، تعداد پاورپوینت ها وتوضیحات لازم درباره ارائه مقاله بصورت سخنرانی، مدت زمانی که بایس

کنفرانس یا همان تائیدیه را بگیرید، لازم هست تا حتما در کنفرانس ثبت نام کنید و صرفا ارسال مقاله و پذیرش آن ملاک نخواهد  در شرکت گواهی برای اینکه بتوانید

 کنفرانس در واردم این تمامی البته! کرد خواهند ارسال برایتان را تاییدیه نداشتید، حضور هم کنفرانس در اگر بعد و میگیرند ها هزینه مقاله را انسکنفر بعضی البته .بود

انس مربوطه مراجعه و اطلاعات در نتیجه بهتر است حتما به سایت کنفر .ندارد وجود ها کنفرانس تمام برای یکسانی مبنای هیچ و باشد متفاوت ممکن است مختلف های

 .دقیق در خصوص آن کنفرانس را مطالعه نمایید

 های ملی و بین المللی: کنفرانستفاوت 

 :مصادیق عینی بین المللی شدن یک کنفرانس :همایش ) کنگره( بین المللی

a. محورهای کنفرانس صرفا متمرکز بر معضلات داخلی نباشد. 

b. رانس را همراهی کرده باشندنجمنها و تشکلهای بین المللی، کنفا. 

c. درصدی از مقالات خارج از کشور ارسال شده باشد. 

d. زبان رسمی کنفرانس، انگلیسی باشد. 

e. کتاب مجموعه مقالات انکلیسی باشد. 

f. مستندات تبلیغاتی انگلیسی هم ارز مستندات تبلیغاتی فارسی باشد. 

g. در نشریات معتبر بین المللی آگهی کنفرانس درج گردد. 

h. ای آموزشی توسط متخصصان غیرداخلی ارائه گرددکارگاهه. 

i. کنفرانس شرکت کننده غیر ایرانی داشته باشد. 
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j. عنوان کنفرانس در وب سایتها و دایرکتوریهای بین المللی قرار گیرد. 

k. کنفرانس، حامیان رسانه ای بین المللی هم داشته باشد. 

l. کنفرانس، داوران بین المللی هم داشته باشد 

m. هم بخش فارسی و هم انگلیسی داشته باشد ،سوب سایت کنفران. 

 کنفرانسهایی که از نظر علمای و دریافت مقالات یا شرکت کنندگان جنبه کشوری داشته و برگزار کنندگان آن حداقل در سطح منطقه ای فعالیت :کنفرانس های ملی

 .نموده و یا نتایج آن در سطح ملی قابل ارائه شده باشد ، ملی خواهد بود

 ه مقاله/ مقاله کامل در همایش هاخلاص

قالب مجموعه مقالات  معمولا کنفرانس های معتبر بین المللی )نه همه آنها!( مقالات پذیرفته شده در کنفرانس را )یا به صورت کامل یا به صورت خلاصه شده( در

بسیاری از دانشگاه ها و مراکز علمی . ی قابل ارجاع دادن به آن است(مشخص است )یعنی به صورت رسم ISBN چاپ می کنند که دارای Proceeding کنفرانس یا همان

اما باید دقت کرد که چاپ شدن مقاله در مجموعه مقالات یک کنفرانس همچنان در حد .کنفرانس هایی که دارای مجموعه مقالات کنفرانس هستند را معتبر می شمارند

 .له چاپ شده در یک مجله معتبر نیستیک مقاله کنفرانسی ارزش دارد و در سطح ارزش یک مقا

 نحوه ی ثبت همایش در سامانه پژوهان:

 .پژوهشگران محترم برای ثبت مقاله بایستی بر روی آیکن مقاله ارائه شده در همایش/کنگره مطابق تصویر کیلیک نمایند
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 .می کنیمبا کیلیک این آیکن صفحه به شکل ذیل باز می شود عنوان فارسی/انگلیسی همایش راوارد 
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، لطفا در این قسمت به صورت فارسی وارد نموده و در غیر این صورت عنوان انگلیسی را پژوهشگران محترم از ترجمه ی عنوان خودداری نمایند و اگر عنوان فارسی بود

 .را می زنند "بررسی اطلاعات و ادامه ثبت نام "سپس دکمه ی  .بدون ترجمه و بدون تغییر وارد نمایند

 .یری به شکل ذیل جهت انتخاب محل بررسی کننده مقاله ارائه شده در همایش/کنگره باز می شودتصو
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در آن واحد بررسی شود را انتخاب میکنند لازم به توضیح است که اگر  (سخنرانی ،پوستر  ،مقاله ی ارائه شده در همایش مستندات همایش) پژوهشگران محلی که باید

دکمه  ،پس از انتخاب محل بررسی کننده مقاله .مذکور برای هیچ کارشناسی قابل رویت نخواهد بودهمایش  .از دانشگاه علوم پزشکی را بزندپژوهشگری گزینه ی خارج 

  .ی ادامه ثبت رکورد را کیلیک نمائید
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 .را وارد کنند (...پوستر و ،ربوط به همایش)سخنرانیدر صفحه ای که باز می شود پژوهشگران باید اطلاعات کلی و علمی م
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  .را الصاق نمائید همایش هست که از آن طریق می توانید فایل مربوط به" "Browseلازم به یادآوری است که در پایین صفحه دکمه ای تحت عنوان  

 .را می زنید صفحه ای به شکل ذیل باز می شود "ذخیره کن"پس از تکمیل اطلاعات دکمه ی سبز تحت عنوان 

 


